LEIN® 1.118/99 DE 29 DE DEZEMBRO DE 1.999.

Dispbe sobre o0s afos e fafos
administrativos de gestio financeira,
orcamentaria e  patrimonial  do
Municipic de Morada Nova, e d3
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MORADA NOVA, no uso de
suas atribuicdes legais faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE MORADA
NOVA, aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

TITULO | _
DAS DISPOSICOES INTRODUTORIAS

Art. 1° Este Regulamento estabelece normas e principios de Administragdo Financeira
e Contabilidade Publica, aplicaveis as Administragdes Direta e indireta do Municipio de
Morada Nova.

Paragrafo Gnico - Consideram-se normas complementares deste Regulamento-

a) Instrucbes e Portarias dos Secretarios Municipais, nos limites de suas
competéncias;

b) as Instrugbes Normativas e decisdes do Tribunal de Contas do Municipio quando a
lei Ihes atribua, expressamente, eficacia normativa;

c) as resolucdes da Controladoria Geral do Municipio;

d) decretos baixados pelo Prefeito Municipal sobre assuntos tratados neste
regulamento;

e) circulares e outras normas baixadas pela Controladoria Geral.

Art. 2° Na aplicagéo do presente Regulamento observar-se-30, sempre, a padronizagsio
€ a uniformidade dos critérios administrativos, técnicos e juridicos pertinentes &

Administracdo Financeira e 4 Contabilidade Publica do Municipio.

Art. 3° As normas e os principios deste Regulamento, para os efeitos da administragio
financeira, consubstanciam as normas gerais de direito financeiro instituidas pela
Unido, as especiais, supletivas e complementares, de competéncia do Estado do
Ceara, bem como as disposicdes pertinentes estabelecidas pela legislagio municipal.

Art. 4° O Municipio de Morada Nova podera celebrar acordos, convénios, contratos ou
ajustes com a Unido, os Estados e demais Municipios, objetivando sempre a solucao
de problemas administrativos, técnicos, financeiros e juridicos.
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Paragrafo (nico - Os acordos, convénios, contratos ou ajustes intemacionais
obedecerdo a legislagio federal, estadual e municipal pertinentes.

Art. 5° Dos acordos, convénios, contratos ou ajustes firmados pele Municipio de
Morada Nova, para solugio de problemas relativos & administragéo financeira, deverao
constar, obrigatoriamente:

| - o objeto do instrumento,

Il - 0g seus preceitos normativos;

Il - os prazos de vigéncia e, quando for o caso, o critério de prorrogagao;

IV - o seu alcance obrigacional;

V - as garantias de sua execugio, quando exigidas, inclusive quanto a fiscalizagio e ao
controle do cumprimento de seus termos, clausulas e condigbes.

Paragrafo tnico - Os exemplares dos acordos, convénios ou contratos serdo tantos
quantas as pessoas juridicas de direito publico interno que deles participem, todos em
carater de originais.

Art. 6° Estio sujeitos a normas especiais, na forma estabelecida no presente
Regulamento, quanto & administragao financeira:

| - as sociedades de economia mista e as empresas publicas;
Il — as auiarguias;

lll - os fundos especiais;

IV - as fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico.

TiTULO Il
DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 7° O exercicio financeiro coincidird com o ano civil.
Art. B Pertencem ao exercicio financeiro:

| - as receitas nele arrecadadas;
Il - as despesas nele empenhadas.

Art. 9° Quanto ao exercicio financeiro, ohservar-se-do os seguintes principios:

| - constituirdo Restos a Pagar as despesas empenhadas e n&o pagas até 31 de
dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas;

Il - os 6rgdos competentes procederdo a liquidagdo da despesa empenhada em
exercicios encerrados, & vista dos processos, se a despesa constar da relagdo dos
Restos a Pagar;

Il - as despesas de exercicios anteriores, para as quais o orgamento respectivo
consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescrigdo
interrompida e os compromissos reconhecidos apés o encerramento do exercicio
correspondente, poderdo ser pagos & conta de dotacdo especifica consignada no
orcamento, discriminada por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem
cronologica; . . . =
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IV - revertera a respectiva dotagdo orgamentaria a importancia da despesa anulada no
exercicio: entretanto, quando a anulagio ocorrer apés o encerramento do exercicio
financeiro, a importancia devolvida serd escriturada como receita do ano em que a
anulagio se efetivar, devendo o seu registro configurar como variagdes patrimoniais
constantes do anexo XV do Balango Geral;

V - a restituigdo de receita arrecadada indevidamente, quando ocorrer no exercicio de
sua arrecadaco sera atendida mediante anulagdo na rubrica orgamentaria respectiva,
e, em exercicios posteriores, & conta de crédito orgamentério proprio;

VI - os recebimentos que, dentro do exercicio, forem considerados indevidos, serdo
contabilizados em conta de Depésitos, a disposi¢géo do interessado;

VIl - quando, fora do exercicio financeiro de seu recolhimento, for considerado indevido
algum recebimento, seu valor ficara a disposicdo do interessado, apés o devido
processamento da despesa equivalente, & conta de credito proprio;

VIIl - serdo escriturados nas respectivas rubricas orgamentarias, como receita do
exercicio em que forem arrecadados, os créditos da Secretaria de Finangas Municipal,
de natureza tributaria ou no tributaria;

IX - os créditos de que trata o item anterior, exigiveis pelo transcurso do prazo para
pagamento, serdo inscritos, findo o exercicio, como Divida Ativa, em registro préprio,
apos apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita sera escriturada a esse
titulo.

TITULO Il
DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

CAPITULO |
DO PLANEJAMENTO

SECAO UNICA
DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. O processo de planejamento da administracdo publica municipal sera
permanente, obedecerd a principios técnicos e tera em vista o desenvolvimento
econdmico e social e a continua melhoria das condigbes de vida da populagao.

Par4grafo (inico - O processo de planejamento compreende:

| - a elaboragdo do diagnéstico da situacdo existente e da formulagao das estratégias e
diretrizes;

Il - a definicio de objetivos;

lll - a definicio dos programas, com os respectivos produtos finais, necessarios a
solugdo dos problemas identificados;

IV - a quantificacdo das metas e seus custos;

Art. 11. S0 instrumentos de planejamento e orgamento para os fins desta lei:

| — o plano plurianual;
Il — as diretrizes orgamentarias;

lll - os orgamentos anuais. ’/&
|
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Art. 12. Do processo de planejamento serd dada ampla divulgacdo & sociedade
mediante publicagao, pelo Poder Executivo, de sintese das mencionadas leis.

Art. 13. O Poder Executivo avaliara o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual e na lei de diretrizes orcamentarias e a execugdo dos programas expressos
nos orgamentos.

Art. 14. Os planos plurianuais e orgamentos serfio estruturados segundo as seguintes
categorias programaticas:

| = Fungio, o maior nivel de agregacao dos diversos setores que competem ao setor
publico;

I - Programa, instrumento de organizacdo da acdo govemamental, visando 2
concretizacdo dos objetivos pretendidos, sendo mensurado por metas estabelecidas no
plano plurianual:

Il -~ Subprograma, desdobramento dos programas, representando objetivos parciais
identificaveis dentro do produto final do progrma.

IV — Projeto, instrumento de programagéo para alcangar os objetivos de um programa,
envolvendo um conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um
produto que concorre para a expanso ou o aperfeicoamento da agio do governo;

V - Atividade, instrumento de programag&o para alcangar os objetivos de um programa,
envolvendo um conjunto de operacbes, que se realizam de modo continuo e
permanente, das quais resulta um produto necessario & ag3o do govemo.

Art. 15. Consideram-se, para os efeitos desta lei:

| — objetivos, os resultados que se pretende alcancar com a realizagdo dos programas,
expressos pela melhoria de indicadores econdmicos e sociais 2 serem atingidos ao final
do plano plurianual:

Il — metas, a quantificacdo fisica dos programas, projetos e atividades, expressas pela
producédo de bens e servicos.

CAPITULO i
DO PLANO PLURIANUAL

SEGAO |
DA LEI DO PLANO PLURIANUAL

Art. 16. O plano plurianual estabelecera, de forma regionalizada, as diretrizes, os
objetivos e as metas da administragio publica para as despesas de capital e outras
delas decorrentes e para as relativas aos programas de duragio continuada.

§ 1° O plano plurianual compreenderd o periodo iniciado no exercicio referente ao
segundo ano do mandato do Chefe do Poder Executivo e vigorara até o final do
exercicio financeiro do primeiro ano do mandato subseqliente.

§ 2° Consideram-se, para os efeitos do plano plurianual:
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| — diretrizes, o conjunto de principios e critérios que devem orientar a execugdo dos
programas;

Il — despesas decorrentes de despesas de capital, as de manuten¢do, conservagio e
funcionamento que passardo a ser necessarias como conseqliéncia dos investimentos:
I — programas de duracdo continuada, os que resultem em servigos prestados a
comunidade, de forma continua e permanente.

Art. 17. Nenhum investimento podera ser iniciado sem prévia inclusdo no plano
plurianual, ou sem lei que autorize a inclusao.

Art. 18. Integrardo a lei do plano plurianual:

. exposicao das diretrizes para o periodo do plano, associada ao diagnéstico global da
situagdo;

Il. demonstrativo, por funcio, no qual constaric os objetivos e seus indicadores
econdmicos e sociais a serem atingidos, e programas com seus descritores, metas e
custos;

lll. demonstrativo, por regido, das informages constantes do inciso II.

Paragrafo tnico - Os custos dos programas incluem as despesas de capital e outras
delas decorrentes e as relativas as atividades de duragao continuada.

Art. 19. A lei do plano plurianual ndo contera matéria estranha 3 prevista neste capitulo.

Art. 20. O Poder Executivo encaminhari a proposta do plano plurianual ao Poder
Legislativo até o dia 31 de agosto do segundo ano de mandato do chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 21. As atualizagdes da lei do plano plurianual somente serdo efetuadas mediante
lei especifica, e desde que indicados os recursos que as viabilizem.

SEGAOII
DA APRECIAGAO DO PROJETO DE LEI DO PLANO PLURIANUAL

Art. 22. Na apreciaco pelo Poder Legislativo do projeto de lei do plano plurianual e de
eventuais atualizagdes, as emendas que tratem da ampliacdo de metas ou da
introducdo de novas metas somente poderdo ser aprovadas caso indiquem os recursos
necessarios, admitidos os provenientes de anulagdo ou redugdo de outras metas que
perfagam valores equivalentes as metas propostas.

§ 1° Emenda ao projeto de lei do plano plurianual que amplie ou reduza meta mantera o
equilibrio entre a quantificacéo e o custo médio unitario previsto nas metas existentes,
€ a respectiva alteracdo no demonstrativo de que trata o inciso Il do art. 18.

§ 2? Emenda que introduza nova meta indicara sua quantificacdo e seu custo unitario, e
a respectiva alteragéo no demonstrativo de que trata o inciso Il do art. 18
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Art. 23. O Poder Executivo podera enviar mensagem ao Poder Legislativo, para propor
atualizagao no projeto de lei do plano plurianual.

Art. 24. O projeto de lei do plano plurianual e de suas eventuais atualizacdes sera
devolvido para sancgéo até o dia 30 de novembro.

Paragrafo tnico. Vencido o prazo estabelecido no "caput” deste artigo, a matéria sera
incluida na ordem do dia, com convocacao diaria de sessdes, até que se ultime sua
votacio.

CAPITULO Il )
DAS DIRETRIZES ORGAMENTARIAS

SECAO | )
DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

Art. 25. A lei de diretrizes orcamentarias:

| - estabelecera as prioridades e as metas, para o exercicio subseqlente, dentre os
programas do plano plurianual;

Il - estipulara os limites orgamentarios do Poder Legislativo, em termos de percentual
do total das receitas do orcamento fiscal, excluidas as operagbes de credito e as
transferéncias constitucionais, observada a média e a sazonalidade dos respectivos
gastos dos exercicios anteriores, e as diretrizes, objetivos e metas fixadas para o
exercicio subseqiiente;

il — dispora sobre as alteragdes na legislaggo tributaria e de contribuigdes e os seus
reflexos na lei orgcamentéria anual:

IV - autorizara, especificamente, a concessdo de vantagem ou aumento de
remuneracao, a criagdo de cargos ou alteragio de estrutura de carreiras e a admiss3o
de pessoal, a qualquer titulo, pelos érgdos da administragdo direta ou indireta,
ressalvadas as empresas plblicas e as sociedades de economia mista:

V — Autorizara a abertura de Créditos Suplementares.

§ 1° As disposigdes da lei de diretrizes orcamentarias ter&o eficcia a pariir da data de
sua promulgacio até o final do exercicio financeiro subsequente, aplicando-se a lei
orgamentaria anual do referido exercicio e aos respectivos créditos adicionais.

§ 2° As prioridades e as metas de que trata o inciso | deste artigo, relativas ao segundo
ano do mandato do governo, serdo definidas no novo plano plurianual.

Art. 26. Integrar&o a lei de diretrizes orcamentarias.

| — demonstrativo por fungio, das despesas para o exercicio financeiro subseqiiente:
Il - demonstrativo das metas para execugdo no exercicio financeiro subsegiente.
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Art. 27. A lei de diretrizes orcamentarias nfo conters matéria estranha & prevista neste
capitulo.

Art. 28. A proposta de lei de diretrizes orcamentarias serd encaminhada ao Poder
Legislativo até o dia 15 de abril de cada exercicio financeiro.

) SEGAO II
DA APRECIACAO DO PROJETO DE LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS

Art. 29. Na apreciacio pelo Poder Legislativo do projeto de lei de diretrizes
orcamentarias ndo poderdo ser aprovadas emendas incompativeis com a lei do plano
plurianual.

§ 12 As emendas que tratem de ampliagio de metas ou da introdugfio de novas metas
somente poderdo ser aprovadas caso indiquem os recursos necessarios, admitidos os
provenientes de anulagdo ou redugiio de outras metas que perfacam valores
equivalentes as metas propostas.

§ 2° As emendas que objetivem a correcio de erros e omissdes da estimativa de
receitas serdo justificadas circunstanciadamente e os valores resultantes de sua
aprovacao refletirdo no projeto de lei de diretrizes orcamentanas, apenas nos casos de
reducdo da programac&o, sendo que, na hipétese do surgimento de novos recursos,
serdo os mesmos programados pelo Poder Executive diretamente no projeto de lei
orcamentaria.

Art. 30. O Poder Executivo podera enviar mensagem ao Poder Legislativo, para propor
meodificagdo no projeto de lei de diretrizes orgamentarias.

Art. 31. O projeto de lei de diretrizes orcamentarias devera ser votado até o dia 30 de
junho de cada ano.

Paragrafo Gnico. A sessdo legislativa nio sera interrompida sem a aprovagdo do
projeto de lei de diretrizes orgcamentarias.

CAPITULO IV
DO ORGAMENTO

SEGAO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 32. O orgamento anual dividir-se-4 em Fiscal e da Seguridade Social, e
compreendera, obrigatoriamente, as despesas e receitas relativas aos orgaos e fundos,
tanto da administrag3o direta quanto da indireta e das fundacbes instituidas pelo Poder
Plblico, excluidas apenas as entidades que nao recebam subvencdes ou

transferéncias a conta do orgamento. /é{
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§ 1° A inclusdo no orcamento anual da despesa & da receita dos oOrgdos da
Administracdo Indireta e das Fundacbes instituidas pelo Poder Plblico sera feita em
dotagdes globais e n3o lhes prejudicara a autonomia na gestio legal dos seus
recursos.

§ 2° A previsdo da receita abrangera todas as rendas, inclusive operagdes de crédito
autorizadas em lei.

§ 3° Nenhum investimento, cuja execucgdo ulirapasse 0 exercicio financeiro, podera ser
iniciado sem prévia inclus&o no Plano Plurianual ou sem prévia lei que o autorize e fixe
o montante das dotagbes que, anuaimente, constardo do orcamento durante o prazo de
sua execucao.

§ 4° Na despesa consignar-se-a:

I. dotagdo para atender aos débitos constantes de precatérios judiciais apresentados
até 1° de julho do ano em que se tenha elaborado a proposta;

Il. dotagdo para atender a despesas de exercicios anteriores, definidas no inciso il do
art. 9° deste Regulamento.

Art. 33. Sob a denominagdo de Reserva de Contingéncia, o orgamento anual podera
conter dotac3o global nao especificamente destinada a determinado 6rgao, unidade
orgamentaria, programa ou categoria econdmica, cujos recursos serdo utilizados para
abertura de créditos adicionais.

_ SEGAOII )
DO CONTEUDO E DA FORMA DA PROPOSTA ORCAMENTARIA

Art. 34. A proposta orgamentaria compor-se-a de:

| - mensagem, que contera:

a) exposicdo circunstanciada da situagéo econdmico-financeira;

b) exposigéo e justificagao da politica econdmico-financeira do Govemno;

¢) justificagio da receita e despesa, particularmente no tocante ao orgcamento de
capital;

Il - projeto de Lei de Orgamento;

Il - tabelas explicativas das quais, além das estimativas de receita e despesa,
constardio em colunas distintas e para fins de comparacao:

a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se elabora
a proposta,
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b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;
c) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior:

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta:
f) a despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

IV - especificacdo dos programas especiais de trabalho custeados por dotacBes
globais, em termos de metas visadas, decompostas em estimativas de custos das
obras a realizar e dos servicos a prestar, acompanhadas de justificagdo de ordem
econdmica, financeira, social e administrativa.

Paragrafo Unico - Constara da proposta orgamentdria, para cada unidade
administrativa, descrigiio sucinta de suas principais finalidades, com indicacdo da
respectiva legislagao.

Art. 35. Os 6rgdos da Administragdo Direta, Indireta e as Fundacdes instituidas pelo
Poder Pdblico remeterio & Secretaria Municipal de Finangas, em data fixada por
decreto, as respectivas propostas orgamentarias.

§ 1° A Camara Municipal enviara a sua proposta orcamentaria ao referido 6rg&o dentro
dos prazos que lhes for solicitado pelo Poder Executivo.

§ 2° A inobservancia das normas estabelecidas neste artigo sujeitard os 6rgdos 2
repeticdo, na proposta orgamentaria, no que couber, dos quantitativos do orcamento
vigente.

Art. 36. Juntamente com o projeto de lei orgamentaria anual, o Poder Executivo
remetera as pecas relacionadas nos incisos | e lll do art. 34 deste Regulamento.

Art. 37. O projeto de lei orcamentaria anual sera enviado pelo Prefeito & Camara
Municipal até o dia primeiro de novembro de cada ano.

§ 1° A Camara Municipal tem o prazo de 30(trinta) dias improrrogaveis para apreciar a
matéria.

§ 2° A lei orcamentaria devera ser encaminhada pelo Prefeito ao Tribunal de Contas
dos Municipios até o dia trinta de dezembro.

§ 3° Somente na Comissdo de Finangas, Orcamento e Fiscalizagio Financeira poderdo
ser oferecidas emendas.

§ 4° Aplicam-se ao projeto de lei orgamentaria, no que ndo contrarie o disposto neste
Capitulo, as demais normas relativas a elaboragio legislativa.

Art. 38. E de competéncia do Poder Executivo a iniciativa das leis orgamentarias e das
que abram créditos, concedam subvencio ou auxilio, ou de gualquer modo autorizem,
criem ou aumentem a despesa publica.

-
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PREFEI

§ 1° Nao sera objeto de deliberagdo, pelo Poder Legislativo, emenda de que decorra
aumento de despesa de cada 6rgdo, fundo, projeto e programa, ou que vise a
modificar-lhe 0 montante, a natureza ou o objetivo.

§ 2° O Prefeito podera enviar mensagem & Camara Municipal para propor a
modificagdo do projeto de lei orgamentaria enquanto ndo estiver concluida a votacdo.

SEGAO I
DA LEI DE ORGAMENTO

Art. 39. A Lei de Orgamento contera a discriminagdo da Receita e Despesa de forma a
evidenciar a politica econdmico-financeira e o programa de trabalho do Govemo,
obedecidos os principios de unidade, universalidade, anualidade e exclusividade.

§ 1° Integrardo e acompanhardo a Lei de Orcamento os quadros, anexos, sumarios e
outros elementos determinados pela legislacio federal aplicavel ao Municipio.

§ 2° A lei do orgamento devera estar em conformidade com a Lei de diretrizes
orgamentarias.

Art. 40. A Lei de Orgcamento podera conter autorizagio ao Poder Executivo para:

| - abrir créditos suplementares até o limite que fixar;

Il - realizar, em qualquer més do exercicio financeiro, operagbes de crédito por
antecipagdo da receita, a fim de atender a insuficiéncia de numerdrio, obedecido o
disposto na Constituicdo Federal e legislacio complementar;

Art. 41. A Lei de Orgamento obedecera aos requisitos do art. 32 e seus paragrafos
deste Regulamento.

Art. 42.Todas as receitas e despesas constardo da Lei de Orgcamento pelos totais,
vedadas quaisquer deducdes.

§ 1° Todas as receitas e despesas serfo indicadas em moeda nacional.

§ 2° As colas de receitas que as entidades publicas e as pessoas juridicas devam
transferir a outras incluir-se-80 como despesa no orgamento das entidades que as
fornecam, e, como receita, nos das pessoas juridicas que as devam receber.

§ 3° Na administracdo direta, as transferéncia de recursos préprios destinados aos
Fundos Especiais e Unidades Gestoras serio controlados através de contas
interferanciais.

Art. 43. As discriminacBes da receita e da despesa constario das normas para a
elaboragdo da proposta orgcamentaria baixadas pela Prefeitura Municipal, respeitada a

legislagdo federal pertinente. /é{
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Art. 44. O Prefeito, por decreto, aprovarad ou modificard o orgamento e os quadros de
detalhamento da despesa dos orgdos da administracdo direta e indireta.

§ 1° Para os fins do que dispde este artigo, entende-se:

a) por alteracio de quadro de detalhamento da despesa, a redistribuicao dos valores
atribuidos & categoria econémica de uma unidade orgamentaria, sem alterar o total do
respectivo 6rgio;

b) por modificacdo de orcamento, as alteragbes dos elementos econdmicos, desde que
ndo excedam o total geral consignado na Lei de Meios, a favor do mesmo 6rgao,
excluidos os créditos especiais.

§ 2° Os pedidos de modificagio a que se referem as alineas a e b do paragrafo
anterior serdo encaminhados, em modelos proprios a Secretaria Municipal de Financas,
para que se proceda a andlise e a adequag&o deles aos Programas de Governo.

Art. 45. O Poder Executivo por decreto, fixara cotas e prazos de utilizagdo de recursos
para atender 2 movimentacgio dos créditos orgamentarios ou adicionais.

SEGAO IV ]
DA RECEITA ORGAMENTARIA

SUBSEGAO UNICA
DA CLASSIFICAGAO

Art. 46. A receita classificar-se-4 nas seguintes categorias econdmicas. Receitas
Correntes e Receitas de Capital.

§ 1° Sdo Receitas Correntes as que se integram ao patriménio publico sem quaisquer
reservas, condicdes ou correspondéncias no Ative ou no Passivo, diminuindo um ou
aumentando outro, respectivamente, e compreendem a arrecadagdo dos impostos,
taxas, multas, contribuicdes, tarifas, corregcdo monetaria, juros, pregos e rendimentos
que o Municipio tem o direito de arrecadar, bem como dos recursos financeiros
recebidos de pessoas de direito publico ou privado, desde que nao correspondam a
empréstimos ou financiamentos.

§ 2° S3o Receitas de Capital os recursos financeiros oriundos de empréstimo ou
financiamento; o produto da conversdc em espécie, de bens e direitos; os recursos
recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado, destinados a atender a
despesas classificiveis em Despesa de Capital e, ainda, o "superavit” do orgamento
comente.

§ 3° O "superavit" do orgamento corrente, resultante do balanceamento dos totais das

receitas e despesas correntes, nfo constituird item da receita orgamentaria. /g

.

26 - CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422.1128

CGC 07.782.840/0001-00 - CGF06.920.171-4



-i"-.-l

i )
s L

~_a
PREFEITURA MUNICIPAL

MORADA NOVA

ADMINISTRANDO COM O POVO

Art. 47. A receita pablica do Municipio constitui-se do produto dos impostos, taxas,
multas, contribuicdes, tarifas, pregos de alienagbes e receitas diversas, bem como dos
rendimentos do seu patrimdnio e dos recursos obtidos no langamento de empréstimos,
observados os seguintes principios:

| - nenhum tributo sera exigido ou aumentado sem que a lei o estabele¢a, nem cobrado,
em cada exercicio, sem que a lei que o houver instituido ou aumentado esteja em vigor
antes do inicio do exercicio financeiro;

Il - a omiss&o de receita, na Lei de Orgamento, ndo libera o devedor ou contribuinte da
obrigag&o de pagar, nem os encarregados da arrecadagdo do dever de cobrar.

Art. 48. Tributo & toda prestagio pecuniaria compulséria, em moeda, ou cujo valor nela
se possa exprimir, que ndo constitua sangdo de ato ilicito, instituida em lei e cobrada
mediante atividade administrativa plenamente vinculada, e compreende:

| - o imposto, cuja obrigagio tem por fato gerador uma situacdo independente de
qualquer atividade estatal especifica, relativa ao contribuinte;

Il - a taxa, cuja obrigagao tem como fato gerador o exercicio regular do poder de policia
ou a utilizacio, efetiva ou potencial, de servigo pablico especifico e divisivel, prestado
ao contribuinte ou posto & sua disposicdo, e que n3o pode ter base de célculo ou fato
gerador idéntico aos que correspondam a impostos, nem ser calculada em func¢ao do
capital das empresas;

Il - a contribuigdo de melhoria, instituida para fazer face ao custo de obras piblicas de
que decorra valorizagdo imobilidria, tendo como limite total a despesa realizada e como
limite individual o acréscimo de valor que da obra resuitar para cada imével beneficiado.

Art. 49. As receitas municipais, inclusive as transferéncias ativas, ndo poderao ser
dadas como garantia de pagamento nem poderdo ser objeto de retencao,
compensacio ou deduglo, excetuados os casos expressos em lei ou convénio.

SEGAOV )
DA DESPESA ORCAMENTARIA

SUBSEGAO _
DA CLASSIFICAGAO

Art. 50. Constituem despesa piiblica todos os compromissos assumidos pelo Municipio
no atendimento dos servigos e encargos de interesse geral da comunidade, nos termos
da Constituigiio, da lei, ou em decorréncia de contratos e outros instrumentos.

Art. 51. A despesa sera classificada nas seguintes categorias econémicas: Despesas
Correntes e Despesas de Capital.

§ 1° Classificam-se como Despesas Cormrentes as dotagdes destinadas a atender a
compromissos cujo pagamento importard em baixa de disponibilidade sem mutacio
patrimonial.
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§ 2° Consideram-se Despesas Correntes as despesas de custeio e as transferéncias
correntes.

§ 3° Classificam-se como despesas de custeio as dotagles para manutengdo de
servicos anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender a conservagao,
adaptacio e reparos de bens imoveis.

§ 4° - Classificam-se como transferéncias correntes as dotagbes para ocorrer as
despesas que n3o correspondam & contraprestagdo direfa em bens ou servigos,
inclusive contribuigdes e subvengdes destinadas a atender & manutengac de outras
entidades de direito publico ou privado.

§ 5° - Consideram-se subvengdes as transferéncias destinadas a cobrir despesas de
custeio das entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

a) subvengbes sociais, as que se destinem a instituigoes publicas ou privadas de
carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa;

b) subvengdes econdmicas, as que se destinem a sociedades de economia mista €
empresas plblicas ou privadas de carater industrial, comercial, agricola ou pastoril.

§ 6° Consideram-se Despesas de Capital os investimentos, as inversoes financeiras e
as transferéncias de capital.

§ 7° Classificam-se como Despesas de Capital as dotagbes destinadas a atender a
compromissos de cujo pagamento resultem bens publicos de uso comum ou mutagdes
patrimoniais.

§ 8° Classificam-se como investimentos as dotagbes para o planejamento e a
execucdo de obras, inclusive as destinadas & aquisicio de imoéveis considerados
necessarios a realizagdo destas Gltimas, bem como para 0s programas especiais de
trabalho, aquisigéo de instalagdes, equipamentos e material permanente e constituigao
ou aumento de capital de empresas que ndo sejam de carater comercial ou financeiro.

§ 9° Os investimentos serdo discriminados na Lei de Orgamento segundo os projetos
de obras e de outras aplicagbes.

§ 10 - Classificam-se como inverses financeiras as dotagbes destinadas a:

a) aquisicio de iméveis que ndo sejam para obras publicas e de bens de capital ja em
utilizagao,

b) aquisicéo de titulos representativos do capital de empresas ou entidades de qualguer
espécie, ja constituidas, quando a operagdo ndo importe em aumento de capital,

¢) constituicio ou aumento de capital das entidades ou empresas que visem a objetivos
comerciais ou financeiros, inclusive operagbes bancarias ou de seguros.

§ 11 - Sdo transferéncias de capital as dotagdes para investimentos ou inversbes
financeiras que outras pessoas de direito piblico ou privado devam realizar,
independentemente de contraprestagio direta em bens ou servigos, constituindo, essas
transferéncias, auxilios ou contribuigbes, segundo derivem diretamente da Lei de
Orgamento ou de lei especial anterior, bem como as dotagdes para amortizacao da
divida pablica.

Qsro W00
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SUBSEGAO Il _
DA DISCRIMINAGAO

Art. 52. Na Lei de Orgamento serdo identificados, obrigatoriamente, a unidade
orcamentdria e o seu programa de trabalho em termos de fungbes, programas,
subprogramas, projetos e atividades.

Art. 53. Constitui unidade orcamentaria o agrupamento de servicos subordinados ac
mesmo 6rgdo ou reparticdo a que serdo consignadas dotacgdes proprias.

Paragrafo tnico - Em casos excepcionais, serdo consignadas dotagbes as unidades
administrativas subordinadas ao mesmo 6rgéo.

Art. 54. Na Lei de Orcamento a discriminagio da despesa far-se-a4, no minimo, por
elemento.

§ 1° Entende-se por elemento o desdobramento de despesa com pessoal, material,
servicos. obras e outros meios de que se serve a Administragio Pdblica para
consecucdo de seus fins.

§ 2° Para efeito de classificagio da despesa, considera-se material permanente o de
duragdo superior a dois anos, de acordo com o classificador de gasto aprovado. por
decreto do Poder Executivo Municipal.

§ 3° Toda despesa a efetuar-se em diversos anos so podera ser consignada no
orgamento pela parte programada a ser realizada no respectivo exercicio.

SUBSEGAO Il
DAS SUBVENGOES E AUXILIOS

Art. 55. Fundamentalmente, e nos limites das possibilidades financeiras, a concessdo
de subvencdes sociais visara a prestacdo de servicos essenciais de assisténcia social,
médica e educacional, quando a suplementag3o dos recursos de origem privada,
aplicada a esses objetivos, se revelar mais econdmica.

Paragrafo tnico - O valor das subvengdbes, sempre que possivel, sera calculado com
base em unidades de servicos efetivamente prestados ou postos & disposicao dos
interessados, obedecidos os padrdes minimos de eficiéncia, previamente fixados.

Art. 56. S6 poderdo receber auxilios ou subvencdes do Municipio as associagoes,
agremiagdes e entidades de qualquer natureza regularmente organizadas e que
mantenham, ha mais de 6 (seis) meses, servicos que visem, especialmente, a um dos

seguintes fins:

Pl ol s e B o a s n ki

Casiro, 726 - CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422.1128
CGC 07.782.840/0001-00 - CGF 06.920.171-4




4 e
[
PREFEITURA MUNICIPAL

MORADA NOVA

ADMINISTRANDO COM O POVO

| - promover e desenvolver a cultura, inclusive fisica e desportiva, em qualquer de suas
modalidades ou graus;

Il - promover amparo ao menor, ao adolescente e ao adulto desajustado ou enfermo;

Il - promover a defesa da salde coletiva ou a assisténcia médico-social ou
educacional;

IV - promover o civismo e a educaco politica;

V - promover a incrementacado do turismo e de festejos populares em datas marcantes
do calendario;

V1 - promover mutirbes entre vizinhos, com a finalidade de construcio de casas
populares em regides definidas pela legislacdo municipal como de interesse social.

Vil — promover industrializacdo de produtos regionais para o consumo local ou
comercializacdo em beneficio da subsisténcia.

§ 1° O estabelecimento ou a instituigdo beneficiada prestara contas ao 6rgdo municipal
competente da correta aplicacdo dada ao auxilio ou 4 subvengdo, dentro do primeiro
semestre do exercicio seguinte ao do recebimento, ndo podendo obter outro beneficio
antes de cumprida essa obrigagéo.

§ 2° Nao sera permitido conceder subvencfes ou auxilios para culto religioso, nos
termos da Constituicio da Republica Federativa do Brasil.

§ 3° - Nao sera concedida subvencgdo a instituicdo que vise a distribuicdo de lucros ou
dividendos a seus sécios ou participantes, excetuados os casos regidos por lei
especial.

Art. 57. A Lei de Orgamento ndo consignara auxilio para investimentos que se devam
incorporar ao patriménio das empresas privadas de fins lucrativos.

SUBSE(}}EU v
DAS SUBVENCOES SOCIAIS

Art. 58. Nao se concedera ou pagara, conforme o caso, subvengdo social a instituicio
que:

| - constitua patrimfinio de individuos;

Il - ndo tenha prestado contas da aplicagdo de subvencgio ordindria ou extraordinaria
anteriormente recebida, acompanhada do balango do exercicio;

Ill - ndo tenha sido considerada em condi¢fes de funcionamento satisfatério pelo 6rgdo
competente;

IV - ndo tenha feito prova de regularidade do mandato de sua diretoria.

SUBSECAO V
DAS SUBVENGOES ECONOMICAS

Art. 589. A cobertura dos "deficits” de manutengdo das empresas plblicas e das

sociedades de economia mista, quando cabivel na forma da lei, far-se-a mediante

subvengbes econdmicas, expressamente incluidas nas despesas correntes do

orgamento do Municipio.
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Paragrafo Unico - Consideram-se, igualmente, como subvengdes econdmicas:

a) as dotagbes destinadas a cobrir a diferenca entre os precos de mercado e o de
revenda, pelo Govemno, de géneros alimenticios ou outros materiais:

b) as dotagbes destinadas ao pagamento de bonificacdes a produtores de
determinados géneros ou materiais.

Art. 60. O valor da subvencdio ou do auxilio concedido pelo Municipio a
estabelecimento de ensino mantido pela iniciativa particular sera calculado com base
no nimero de matriculas gratuitas e na modalidade dos respectivos cursos, obedecidos
o0s padrdes minimos de eficiéncia escolar previamente estabelecidos.

Art. 61. S6 mediante lei especial anterior podera ser consignada no orgamento
subvencdo econdmica a empresas de fins lucrativos.

TiITULO IV )
DA EXECUGAO ORGAMENTARIA

CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS

Art. 62. O Municipio adotara politica, em relagdo a pessoal, que o leve a nio
ultrapassar, anualmente, o limite de despesa estabelecido na lei complementar da
Unido n® 82, de 27 de margo de 1995.

Art. 63. Sancionada a lLei de Orgamento, o Prefeito aprovara os Quadros de
Detalhamento da Despesa e autorizara a sua execugdo com base nas dotacdes
fixadas.

Art. 64. A execugdo orgcamentaria obedecera ao principio de unidade de tesouraria
estabelecido para o Municipio de Morada Nova e terd como base o programa de
execucao financeira previsto neste Regulamento.

Art. 65. Com base na Lei Orgamentaria, nos créditos adicionais abertos e nas
operagdes extra-orcamentarias serd elaborado o programa de execugao financeira, a
vista dos elementos fornecidos pelos 6rgios da Administragio Direta, Indireta e
Fundagbes que recebam transferéncias & conta do Orgamento do Municipio, e de
acordo com 0s prazos e normas a serem estabelecidos pela Secretaria Municipal de
Finangas.

§ 1° De acordo com o programa de execug3o financeira aprovado, a Secretaria
Municipal de Finangas liberara cotas mensais de recursos financeiros para a Camara
Municipal, &s entidades da Administracdo Indireta e as Fundagdes que recebam
recursos a conta do Orgamento do Municipio.

L T
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§ 2° N&o serdo liberadas cotas mensais de recursos para os 6rgéos e entidades a que
se refere este artigo quando;

a) deixarem de prestar informacdes a Secretaria Municipal de Finangas para a
formulacéo da programacéo financeira:

b) deixarem de encaminhar seus balancetes e demonstrativos mensais dentro das
normas e dos prazos fixados:

c) deixarem de cumprir as determinacdes do presente Regulamento.

Art. 66. As cotas financeiras a serem liberadas serio fixadas em raz3o do
comportamento da receita e das disponibilidades do Municipio, e commespondem
somente as despesas que devam ser direta e efetivamente pagas pelo érgdo ou a
entidade beneficiaria da cota.

Art. 67. O montante da cota financeira programada, anualmente, para cada 6rgio ou
entidade municipal da Administracdo Publica, define seu poder de gasto, sendo vedado
assumir compromissos e obrigagdes que ultrapassem aquele montante.

Art. B8. Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de crédito
orcamentario proprio gue a comporte.

Paragrafo anico - Mediante representagio do érgdo contabil, serdo impugnados
quaisquer atos referentes a despesas que incidam na proibi¢do do presente artigo.

Art. 6. Imediatamente ap6s a promulgacio da Lei de Orgamento e com base nos
limites nela fixados, o Poder Executivo aprovard um quadro de cotas trimestrais que
cada unidade orgamentéaria fica autorizada a utilizar.

Paragrafo Unico - O cdlculo da cota trimestral sera efetuado tomando-se por base o
montante da despesa de custeio alocada a Secretaria ou 6rgdo equivalente, excluidas
as despesas de pessoal e obrigaches patronais.

Art. 70. A fixagdo das cotas a que se refere o artigo anterior atendera aos seguintes
objetivos:

| - assegurar as unidades orgamentérias, em tempo habil, a soma de recursos
necessarios e suficientes & melhor execugiio do seu programa anual de trabalho:

Il - manter durante o exercicio, na medida do possivel, o equilibrio entre a receita
arecadada e a despesa realizada, de modo a reduzir aoc minimo eventuais
insuficiéncias de tesouraria.

Art. 71. A programagao da despesa orgamentdria, para efeito do disposto no artigo
anterior, levara em conta os créditos adicionais.

Art. 72. As cotas trimestrais poderdo ser alteradas durante o exercicio, observados o
limite da dotag&o e o comportamento da execugio orcamentaria.

{
<|
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Art. 73. O numerario correspondente as dotagfes destinadas & Camara Municipal, em
cotas estabelecidas na programagio financeira, com participacio percentual nunca
inferior & 5%(cinco por cento) da receita do Municipio, sera entregue até o dia vinte de
cada més.

Paragrafo Unico - Entende-se como receita do Municipio, aquela diretamente
arrecadada, mais as transferéncias constitucionais, excluindo-se destas as com
destinacdo especifica.

Art. 74. Nao sera admitida a compensagio da obrigacio de pagar ou recolher rendas
ou receitas, com direito creditério contra a Secretaria de Finangas Municipal, salvo
disposicao legal em contrario.

Art. 75. Se, no curso do exercicio, for verificada a possibilidade de desequilibrio
orgamentario, o Poder Executivo adotara as medidas necessérias 4 sua redugio ou
anulagao.

Art. 76. Para os casos de insuficiéncia de dotagdes orgamentarias ou de despesas nio
previstas na Lei de Meios, serfo abertos créditos adicionais mediante autorizagdo do
Poder Legislativo.

Art. 77. As operagbes de crédito s6 poderfo ser efetuadas mediante autorizagdo
expressa em lei especial, ressalvado o disposto no inciso Il do art. 40 deste
Regulamento.

Art. 78. O Secretario Municipal de Financas baixard normas e instrugbes para a
execugdo orgamentaria e financeira, bem como as adaptaro, posteriormente,
conforme alteragdes impostas por legislagio superveniente.

Art. 79. Os atos, despachos e decisdes relativos & administragfio financeira e a
execugdo orgcamentaria, quando interessarem a terceiros, serao publicados em extrato,
segundo normas a serem aprovadas pelo Secretario Municipal de Finangas.

CAPITULO Il
DA RECEITA

SEGAO |
DO LANCAMENTO E DA COBRANCA

Art. 80. Langamento da receita é o ato da reparticdo competente que verifica a
procedencia do crédito fiscal e a pessoa que lhe é devedora, efetuando a respectiva
inscrigao.

Paragrafo Unico - S&o objeto de langamento os impostos diretos e quaisquer outras
rendas com vencimento determinado em lei, regulamento ou contrato.

Art. 81. As importancias relativas a tributos, multas e créditos do Municipio, lancados e
ndo arrecadados dentro dos prazos previstos, constituem Divida Ativa a partir de sua
inscricdo.

-
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Paragrafo Gnico - As importadncias dos ftributos e demais rendas, nio sujeitos a
langamentos ou langados, serdo escrituradas no exercicio em gue forem arrecadadas,
nas respectivas rubricas orgamentdrias, desde que, até o ato do recebimento, néo
tenham sido inscritas como Divida Ativa.

Art. 82. A receita langada e nao arrecadada dentro do exercicio financeiro sera cobrada
por meio de guia propria pela Secretaria de Finangas do Municipio.

§ 1° A Secretaria de Finangas do Municipio, depois de tentar a cobranca amigavel,
promovera a inscricdo do débito em Divida Ativa, remetendo-o ao érgdo competente
para fins de ajuizamento.

§ 2° A cobranca judicial dos créditos das autarquias far-se-a através dos seus drgdos
préprios, podendo, excepcionalmente e mediante entendimento prévio, ser atribuida ao
Servigo Juridico do Municipio.

Art. 83. A Secretaria de Finangas do Municipio comunicara ao Setor de Contabilidade,
até o dia 15 de janeiro, o montante, discriminado por natureza do crédito, da divida ndo
arrecadada no exercicio anterior,

SEGAON
DA ARRECADAGAO

Art. B4, Arrecadacdo € o ato pelo qual o Municipio recebe os tributos, multas, tarifas e
demais creditos a ele devidos.

§ 1° Salvo casos especiais previstos em lei, a arrecadacdo da receita sera feita em
moeda corrente do pais ou em cheque.

§ 2° A Secretaria Municipal de Finangcas poderad celebrar contratos ou outros
instrumentos com entidades publicas ou privadas, incumbindo-as dos servicos de
arrecadacio.

Art. 85. Os agentes da arrecadacdo dardo aos contribuintes ou devedores
comprovantes, autenticados  firmados na forma regulamentar, dos valores recebidos,

sendo vedada a expedicdo de copias ou segundas vias dos recibos.

Paragrafo unico - A falta resultante do extravio do recibo serd suprida por meio de
certiddo, requerida pelo interessado e concedida mediante termo onde se declare
reconhecer, para todos os efeitos, depois de mencionado o extravio e a substituicdo, a
invalidacdo do conhecimento primitivo.

Art. 86. Serd admitido, a critério do Secretario Municipal de Finangas, o pagamento
parcelado de créditos fiscais.
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Paragrafo (nico - Em caso de interrupgdo do pagamento de que trata este artigo, o
saldo existente serd atualizado e inscrito na Divida Ativa para efeito de cobranga
judicial.

Art. 87. E permitido, mediante requerimento informado pelo 6rgdo competente da
Secretaria Municipal de Financas e no maximo em 10 (dez) prestagdes, o pagamento
por consignagao em felha de tributos devidos por servidores do Municipio.

§ 1° O orgdo proprio da Secretaria Municipal de Administracdo comunicara,
mensalmente, & Controladoria Geral do Municipio e ao 6rgdo encammegado do controle
do tributo 0 montante dos descontos efetuados nos termos deste artigo, especificando:

a) nome e matricula do servidor;

b) numero de inscricdo cadastral;

c) natureza do débito fiscal;

d) valor e nimero de ordem da prestago.

§ 2° Os 6rgdos que procedem ac preparo do pagamento de servidores da Camara
Municipal, recolherdo aos cofres do Municipio, no més subseqiiente ao da retencéo, os
montantes das parcelas descontadas nos termos deste artigo, acompanhados das
especificacbes discriminadas no paragrafo anterior.

§ 3° Para fins do disposto neste artigo, o 6rgdo competente da Secretaria Municipal de
Financas fara as comunicacgdes devidas a Secretaria Municipal de Administragdo e &
Camara Municipal.

Art. 88.580 classificadas na receita orcamentaria, sob rubricas proprias, todas as
receitas armecadadas, inclusive as provenientes de operagdes de crédito, ainda que ndo
previstas no orgamento.

§ 1° Incluem-se nas disposi¢des deste artigo os recolhimentos ocorridos em exercicios
posteriores ao de origem, de saldo de adiantamento e de valores pagos indevidamente,
atendidos a conta de créditos proprios.

§ 2° Excetuam-se das disposigfes deste artigo os recursos obtidos de operagbes de
crédito realizadas por antecipagao de receita.

Art. 89. A competéncia para arrecadar receitas no Municipio € da Secretaria Municipal
de Finangas, ressalvadas as excecdes legais e as previstas no § 2° do art. 84 deste
regulamento,

SECAO Wl i
DA COBRANGA POR DELEGACAO

mediante ato do Prefeito Municipal , em casos especiais e a vista de exposicdo de
motivos da Secretaria de Finangas do Municipio.

Art. 90. E admitida a delegacéo de competéncia para a arrecadacio da receita, /g
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Art. 91. As receitas cobradas por delegacdo serdo recolhidas integralmente a rede
bancdéria, nos prazos fixados pelo Secretario Municipal de Finangas, observado o limite
maximo de 48(quarenta e oito) horas.

Art. 92. A cobranca por delegagdo sera feita por meio de guias de talonario especial
emitidas em 3 (trés) vias, no minimo, das quais a 1 via sera entregue ao contribuinte, a
2* via sera encaminhada ao 6rgdc de controle da Secretaria de Finangas do Municipio
e a 3* via constituird comprovante do 6rgdo arrecadador.

Art. 93. Os taldes de guias de cobranga por delegacdo serdo numerados
tipograficamente, em ordem crescente, ficando o agente arrecadador responsavel pela
guarda e utilizacio deles, quer sejam fomecidos pela Secretaria de Finangas do
Municipio, quer sejam impressos pelo 6rgdc em que houver a delegacgdo, sendo
indispensavel, neste caso, a aprovagio expressa do modelo e a comunicagdo, aquela
Superintendéncia, da quantidade e dos nimeros de ordem das guias impressas.

Art. 94. Além do controle exercido pelos 6rgdos arrecadadores, a Secretaria de
Financas do Municipio, por seus agentes credenciados, fara rigorosa fiscalizagfo do
processamento e recolhimento da receita arrecadada por delegacdo, representando ao
Secretario Municipal de Finangas contra qualquer irregularidade que venha a apurar.

SEGAO IV
DOS TALOES DE RECEITA

Art. 95. Os Taldes de Receita nio emitidos por meio de Processamento de dados, para
recebimento dos créditos fiscais devidos ao Municipio de Morada Mova, observardo as
normas previstas neste Regulamento.

Art. 96. Os Taldes de Receita definidos no artigo anterior serdo emitidas em 3 (trés)
vias, gue terdo a seguinte destinag3o:

I - 1% via - contribuinte;
Il - 2° via - Controladoria Geral do Municipio;
Il - 3% via - érgédo emitente.

Art. §7. Os Taldes de Receita obedecerio a modelos previamente aprovados pela
Secretaria Municipal de Financas.

Art. 98. Os Taldes de Receita ndo emitidos por meio de Processamento de dados serfo
numeradas de modo que os dois primeiros algarismos identifiquem o 6rgdo emitente e
05 cinco restantes a ordem numérica de emissdo, que serd iniciada em 00.001 e
terminada em 99.999, reiniciando-se a numera¢do quando encerrada a anterior.

Art. 99. As guias especificardo, detalhadamente, as receitas a que as ‘mesmas se
referem e seus historicos deverdo ser claros e precisos, de forma a possibilitar a sua
classificagdo orgamentaria.
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Art. 100. Os recolhimentos ndo vinculados a créditos fiscais serdo efetuados mediante
guias ou Documentos de Arrecadacdo Municipal de série prépria & comum a todas as
repartiches municipais, sujeitando-se a sua emissdo e o seu controle 4s normas
previstas neste Regulamento.

§ 1° As guias ou DAM's a que alude este artigo serdo distribuidas as reparticies que
dela fardo uso pela Secretaria de Finangas do Municipio.

§ 2° As reparticbes emissoras mencionardo, obrigatoriamente, o evento que motivou o
recolhimento e, nos casos de saldo de adiantamento e anulagdo de despesa, a data do
pagamento, o nimero do processo, o codigo de despesa, o programa de trabalho e o
numero e a data da nota de empenho.

Art. 101. Os Taldes de Receita deverdo ser apresentadas para pagamento até o dia
fixado pela reparticdo emissora.

Paragrafo dnico - As guias ou DAM’s apresentadas depois de esgotado o prazo para o
seu pagamento somente poderdo ser aceitas se tiverem sido revalidadas pela
reparticdo emissora mediante aposicdo de declaracao expressa.

Art. 102. Os Taldes de Receita destinadas ao recolhimento da Taxa de Expediente,
prevista para o pagamento dos atos expressamente estabelecidos em lei, serdo
distribuidas pela Secretaria de Financas do Municipio, mediante requisi¢éo.

Paragrafo tnico - O pagamento da taxa devera ser efetuado antes da realizacao do ato
a que corresponda.

Art. 103. Aos responsaveis pelos 6rgdos municipais que t&m o encargo de realizar os
atos tributados pela Taxa de Expediente incumbe a verificagdo do respectivo
pagamento, na parte que lhes for atinente.

SEGAOV )
DO CONTROLE DA ARRECADAGAO

Art. 104. As reparticbes emissoras de guias de receita ou DAM's apresentaro a
Secretaria de Financas do Municipio, antes de sua impressao, os modelos a serem
utilizados, recebendo, no ato de sua aprovacdo, o numero da série ou das séries que
sera utilizado como elemento de controle.

Art. 105. O contribuinte, ao retirar a guia para pagamento, passara recibo na terceira
via, que ficara em poder do 6rgdo emitente.

Art. 106. A Controladoria Geral do Municipio fomecera as repartiches emissoras rol
diario, emitido pelo 6rgio responsavel pelo processamento eletrbnico, das guias
correspondentes as receitas amrecadadas, a fim de gue anoiem o pagamento e
exergam o controle na esfera de sua competéncia.
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Art. 107. A Secretaria de Financas do Municipio recebera, no prazo estabelecido, as
guias da receita arrecadada ou DAM ’s pelos estabelecimentos bancarios autorizados.

§ 1° A Secretaria de Financas do Municipio, depois de conferidos os comprovantes de
receita, promovera a sua entrega ao 6rgdo responsavel pelo processamento eletrénico
das receitas arrecadadas.

§ 2° Com exce¢do das receitas decorrentes dos impostos sobre a Propriedade Predial
e Temitorial Urbana e Servigo de Qualquer Natureza, as demais receitas serao
classificadas orcamentariamente pela Secretaria de Financas do Municipio.

Art. 108. A Secretaria de Finangas do Municipio € o érgdo responsavel pelo controle da
arrecadacgio das receitas municipais e devera manter relacionamento de servigco com
os agentes arrecadadores credenciados.

SEGAO VI
DO RECOLHIMENTO

Art. 109. Recolhimento € o ato pelo qual os agentes arrecadadores transferem para os
cofres do Municipio o produto das receitas por eles arrecadadas.

Paragrafo Gnico - O recolhimento dos valores arrecadados far-se-a nos prazos fixados
pela autoridade competente. ;

Art. 110. O recolhimento de todas as receitas far-se-a em estrita observancia ao
principio de unidade de Tesouraria, vedada qualquer fragmentacdo para criagido de
caixas especiais.

Art. 111. A receita do Municipio, sera centralizada em instituicdo bancaria oficial do
Municipio, incluindo a receita fributaria, os dividendos, outras receitas patnimoniais, as
receitas industriais e de prestagdo de servicos e as demais receitas orcamentarias
arrecadadas.

Paragrafo tnico - Excetuam-se das disposicdes deste artigo os recursos que, em
virtude de legislag3o federal, tenham que ser movimentados em outro estabelecimento
de crédito oficial.

Art. 112. Na Administracdo Direta, a autorizacdo para a abertura das contas e o seu
encerramento cabe exclusivamente ao Prefeito Municipal e & Secretaria Municipal de
Financgas

CAPITULO I
DA DESPESA

SEGAOQ |
DO EMPENHO

Art. 113. A despesa do Municipio seré efetuada de acordo com a lei orcamentéria e as
leis especiais, constituindo crime de responsabilidade os atos dos ordenadores que
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Art. 114. S3o competentes para autorizar a realizagdo de despesas e emissdo das
notas de empenho a conta de dotacdes orgamentarias e creditos adicionais:

| - o Prefeito;

Il — o Presidente da Camara Municipal,

llll - os gestores dos Fundos Especiais;

IV - o Chefe de Gabinete do Prefeito e os Secretarios Municipais;

V - os titulares de autarquias, empresas plblicas, sociedades de economia mista e
fundagbes instituidas pelo Poder Publico, de acordo com o estabelecido em lei, decreto
ou estatuto.

Paragrafo (nico - Fica permitida a subdelegacdo de competéncia de que trata este
artigo.

Art. 115. A realizacdo da despesa compreende trés fases: empenho, liquidagio e
pagamento.

Art. 116. Empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria,
para o Municipio, obrigagdes de pagamento, pendente ou ndo de implemento de
condigdo, compreendendo a autorizacio e a formalizagao.

§ 1° A autorizacgio é a permissao dada por autoridade competente para a realizacao da
despesa.

§ 2° A formalizagio é a deducio do valor da despesa feita no saldo disponivel do
crédito proprio, comprovado pela nota de empenho.

§ 3° Para cada empenho sera extraido um documento denominado Nota de Empenho.
§ 4° O empenho de despesa farse-a, estritamente, segundo a discriminagido
orgamentaria e ndo podera exceder o limite dos créditos concedidos.

§ 5° Ao empenho de despesa devera preceder licitagio ou sua dispensa.

§ 6° Os empenhos classificam-se em:

a) Ordindrio - quando destinado a atender a despesas cujo pagamento se processe de
uma so vez;

b) Global - quando destinado a atender a despesas contratuais e a outras sujeitas a
parcelamento, cujo montante exato possa ser determinado;

¢} Por Estimativa - quando destinado a atender a despesas para as quais nao se
possa previamente determinar o montante exato.

§ 7° A nota de empenho devera conter em todas as vias:

a) o nome do credor,
b) a especificagio da despesa,
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¢} aimportancia da despesa;
d) a autorizagdo do empenhamento da despesa, firmada pelo servidor encarregado e
visada por autoridade competente.

Art. 117. As notas de empenho serdo numeradas por meio de Processamento de
dados, em ordem cronolégica e por exercicio.

Paragrafo Gnico - As corregfes das notas de empenho far-se-do por meio de notas de
anulacéo de empenho.

Art. 118. E vedada a realizagao de despesas sem prévio empenho.

Paragrafo anico - Além de outras previstas em legislacdo propria, é dispensada a
emissdo da nota de empenho para as despesas de pessoal, comrespondentes a
vencimentos, proventos, remuneracdes, salarios e demais vantagens fixadas em lei.

Art. 118. A despesa que, por determinacgfo legal ou contratual, se tenha que realizar
em varios exercicios s0 sera empenhada anualmente, pelos quantitativos
correspondentes ao compromisso de cada exercicio.

SECAO Il _
DA LIQUIDAGAO

Art. 120. A liquidacdo da despesa & a verificagdo do direito do credor, tendo por base
os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

Art. 121. Consiste a liquidagdo em apurar-se:

| - a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il - o cumprimento, pelo titular da nota de empenho, de todas as obriga¢Bes assumidas;
Il - a importancia exata a pagar;

IV - a quem deve ser paga a importancia para extinguir a obrigagdo.

§ 1° Nos casos de adiantamento, de subvencdes e de auxilios, a liquidagdo abrangera,
tdo somente, o cumprimento das disposicdes referidas nos incisos |, Il e IV deste

artigo.

§ 2° As despesas de pessoal correspondentes a vencimentos, proventos, salarios e
demais vantagens fixadas em lei ndo estdo sujeitas a liquidagiio de que trata este
artigo, sem prejuizo do exame "a posteriori” pelos 6rgios de controle intemo e externo.

Art. 122, A liguidacio da despesa tera por base:

| - o contrato, ajuste ou acordo, se houver:

Il - a nota de empenho;

lll - os comprovantes da entrega do material, da prestacio efetiva do servigo ou da
execucdo da obra;

IV - a prova de quitagdo, pelo credor, das obrigagdes fiscais incidentes sobre o objeto

da liguidacdo.
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§ 1° Os documentos de que trata o inciso lll deverdo conter declaragdo expressa,
assinada por servidor, de que foi recebido o material ou executado o servico em
condicdes satisfatérias para o servigo publico municipal.

§ 2° Nos casos de realizagdo de obras ou aquisicdo e instalacdo de equipamentos
especiais, a declaragio sera assinada por profissional habilitado do Municipio, em que
ateste sua execucdo, as condicdes técnicas de realizacdo e a concordancia com
plantas, projetos, orgamentos e especificagbes respectivos.

§ 3° Para fins do inciso IV deste artigo, a prova de quitacdo abrangera, t3o-somente, as
obrigacdes fiscais de ordem municipal que incidam, especificamente, sobre o objeto da
liguidacio, & podera ser feita pelo documento fiscal que, para efeito do fornecimento do
material, da execucdo da obra ou da prestagdo do servigo, estiver obrigado o credor a
emitir.

§ 4° A liquidagdo da despesa sera processada independentemente de requerimento do
credor.

Art. 123. Como comprovante de despesa so6 sera aceita a primeira via da nota fiscal ou
documento equivalente, exceto no caso de nao obrigatoriedade de emissio da nota
fiscal.

§ 1° No caso de extravio ou inutilizagio da primeira via do documento fiscal, podera ser
aceijta copia do documento devidamente autenticada em cartario.

§ 2° Em caso de extravio ou inutilizacdo, a Nota de Empenho podera ser suprida por
copia reprografica devidamente autenticada, uma vez publicada a ocorréncia no orgao
oficial do Municipio, salvo se esta for dispensada em face do valor inexpressivo do
credito.

Art. 124. A liquidagao da despesa compete:

I - & Controladoria e as DivisGes de Contabilidade, quando envolver os 6rg3os que
integram a Administragdo Direta;

Il - aos respectivos servigos de contabilidade, quando se tratar:

a) das autarquias e das fundagdes instituidas pelo Poder Publico,

b) da Camara Municipal.

Art. 125, O Setor de Contabilidade baixara instrugdes normativas complementares ao
processamento da despesa e aprovara os formularios necessarios ao seu controle.

SECAQ Il
DO PAGAMENTO
Art. 126. Na Administracio Direta os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria de
Financas do Municipio, depois de liquidada a despesa. i
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Art. 127. O pagamento sera feito apds despacho exarado por autoridade competente
determinando que a despesa, devidamente liquidada, seja paga.

Art. 128. Para a efetivac@o do pagamento, o 6rgdo competente examinara:

| - se constam, por extenso, 0 nome do credor e a importancia a pagar e, no caso de
ordens coletivas, o nome e o numero de credores, bem assim as quantias parciais e o
total do pagamento;

Il - se a despesa foi liquidada.

Art. 129. Os pagamentos serdo feitos em cheques nominativos ou através de ordens de
pagamento.

§ 1° O Secretaric Municipal de Finangas, na Administragio Direta, e as autoridades
competentes das Autarguias e da Camara Municipal poderdo, em casos especiais,
determinar que o pagamento se efetive por intermédio de banco oficial, a débito das
respectivas contas.

§ 2° As despesas pagaveis fora do Municipio, por fornecimento ou servigos
indispensaveis e urgentes, poderdo ser satisfeitas mediante ordem de pagamento ou
de autorizagdo de crédito, por intermédio de banco oficial.

§ 3° Nenhuma quitagdo podera ser aceita sob reserva ou condic8o.

§ 4° Na hipttese de serem encontrados erros na ocasido do exame de documentos de
despesa, os servidores incumbidos do preparo do pagamento deixardo de emitir o
cheque correspondente e levardo o fato ao conhecimento de seus superiores.

Art. 130. A quitagio nos processos de pagamento que compreendam descontos a favor
do Municipio ou de terceiros pode ser dada pela soma liquida efetivamente paga.

Paragrafo unico — A nao retencdo na fonte de impostos do Municipio, implica
responsabilidade civil, penal e disciplinar do servidor.

Art. 131. No caso de pagamento indevido, a autoridade competente providenciara o
recolhimento da respectiva importancia aos cofres do Municipio, a qual sera
classificada como anulagao de despesa se ainda ndo houver sido encerrado o exercicio

financeiro relativo ac pagamento, ou como receita orgamentaria em caso contrario.

FParagrafo onico - Se, nos processos de pagamento, for apurado erro contra os
credores, sera processado, a requerimento deles ou "ex-officio”, o pagamento da
diferenca devida.

Art. 132, Os servigos de preparo de pagamento manterdo registros especiais dos atos
suspensivos ou impeditivos de pagamentos.

Art. 133. Ninguém perceberad vencimentos, proventos, salérios ou quaisquer vantagens
pelos cofres do Municipio, sob qualquer titulo ou pretexto, sem expressa autorizagiio
decorrente de lei ou ato que a regulamente.

Manoel Casiro, 726 - CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422.112;
CGC 07.782.840/0001-00 - CGF 06.920.171-4




PREFEITURA MUNICIPAL

MORADA NOVA

ADMINISTRANDO COM O POVOD

Art. 134. O pagamento do inativo ou pensionista sera feito depois de sua inscrigio em
registro proprio, com base no respectivo processo, apds apreciada a sua legalidade
pelo Tribunal de Contas dos Municipios.

Paragrafo Unico - O servidor, quando aposentado, recebera, a titulo de abono de
proventos e a partir da data da publicagdo do ato de aposentadoria, importancia mensal
proporcional ao tempo de servico apurado, independentemente da apreciagdo da
legalidade, pelo Tribunal de Contas, do respectivo ato.

Art. 135, Os pagamentos devidos pelo Municipio em virtude de sentenga judicial far-se-
do na ordem de apresentacdo dos precatérios e 4 conta dos créditos respectivos,
sendo proibida a designacdo especial de casos ou pessoas nas dotagles
orgamentarias e nos creditos adicionais abertos para esse fim.

Paragrafo tnico - Na Administragdo Direta os pagamentos a que se refere este artigo
serdo atendidos & conta de dotacdo consignada a Secretaria de Administragao.

CAPITULO IV
DOS ADIANTAMENTOS

SECAO|
DA CONCESSAO

Art. 136. Para as despesas que ndo possam ser submetidas ao processo normal de
aplicagdo permitir-se-a o regime de adiantamento.

Art. 137. Os adiantamentos poderdo ser requisitados em favor de funcionarios pablicos
efetivos ou servidores contratados, para atender a despesas a seu cargo ou do Orgdo a
que pertencerem.

Paragrafo Unico - A concessdo do adiantamento ndo podera recair em servidor em
alcance ou ja responsavel por dois adiantamentos, cuja prestacio de contas ndo tenha
sido aprovada pelo Ordenador da Despesa.

Art. 138. O adiantamento consiste na entrega de numerdrio a servidor devidamente
credenciado, sempre precedida de empenho na dotagdo propria, e s6 se aplica nos
seguintes casos:

| - despesas com diligéncias fiscais;
Il - despesas eventuais de gabinete;

lll - despesas miGdas e de pronto pagamento;
IV - despesas extraordinarias ou urgentes;
V - despesas de carater secreto ou reservado.

§ 1° S&o consideradas despesas mildas de pronto pagamento aquelas, realizadas
para compra e/ou servigos, que importarem em quantia até 10% (dez por cento) da
valor limite para Itmta;én por Convite.
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§ 2° Constituem despesas extraordinarias ou urgentes aquelas cuja nao realizagao
imediata possa causar prejuizo ao Municipio ou interromper o curso do atendimento
dos servigos a cargo do érgdo responsavel.

§ 3° S&o despesas de carater secreto as realizadas no interesse da segurancga do
Municipio e da manutencgio da ordem politica e social e de carater reservado, aquelas
efetuadas com diligéncias gue exigem determinado grau de sigilo por limitado periodo
de tempo.

§ 4° Serd tambem permitido o regime de adiantamento para as despesas a serem
pagas fora do Municipio de Morada Nova.

§ 5° No caso do paragrafo anterior o adiantamento, qualguer que seja o seu valor,
podera ser sacado no banco, mediante cheque nominativo em favor do responsavel,
devendo a documentagdo comprobatéria identificar o local da despesa.

§ 6° Excluem-se do regime de adiantamento as despesas a conta de dotacbes
destinadas a pagamento de pessoal, obriga¢des patronais e transferéncias, bem como
ao atendimento a compromissos vinculados & divida publica, aquisicdo de materiais
com o objetivo de formar estoque e material permanente.

§ 7° As despesas extraordinarias ou urgentes definidas no § 2° deste artigo poderao
ser atendidas, exclusivamente na Secretaria Municipal de Sadde, pelo regime de
adiantamento, de carater especial, sempre que ficar reconhecida, comprovadamente, a
situacido de emergéncia na area de saude, a critério e responsabilidade direta do titular
daquela Secretaria.

§ 8° A autorizagdo para a concessdo do adiantamento especial, para os fins previsios e
definidos no paragrafo anterior, € da competéncia do Secretario Municipal de Sadde,
bem como para a realizago das despesas a ele vinculadas, vedada a delegagdio de
competéncia.

§ 9° O adiantamento especial sera concedido, por antecipacdo, independentemente da
ocorréncia de qualquer fato ou situagdo a que o mesmo se destina, e sera aplicado no
prazo de até 60 (sessenta) dias contado da data da liberagdo da primeira parcela do
numerario correspondente.

§ 10 O adiantamento especial a que se refere 0 § 7° deste artigo sera atendido,
exclusivamente, com o0s recursos ordinarnos do Municipio, vedada a utilizacdo de
qualquer outra fonte de recursos.

§ 11 A Secretaria Municipal de Financas liberara os recursos financeiros
commespondentes para as contas dos responsaveis pelos adiantamentos especiais, em
estrita observancia as solicitagbes da Secretaria Municipal de Saude, correndo o curso
do prazo referido no § 9° deste artigo a partir da liberagdo da primeira parcela do
adiantamento.
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§ 12 Estendese 3 Secretaria Municipal de Educacio, exclusivamente para o
atendimento das despesas aludidas no § 7° deste artigo, o regime de adiantamentos de
carater especial ali mencionados, devendo observar que a autorizagdo para concessao
do adiantamento especial &€ da competéncia do Secretaric Municipal de Educacio,
vedada a delegacio de competéncia;

Art. 139. O requisitante devera solicitar a concess3o do adiantamento as autoridades
mencionadas nos incisos | a V do art. 114e seu paragrafo Gnico, mediante oficio que
contenha:

| - nome, cargo ou fungdo, matricula, CPF, identidade, 6rgéo expedidor, endereco e
telefone do servidor indicado para receber o adiantamento;

Il - valor do adiantamento, em algarismo e por extenso;

Il - programa de trabalho, codigo de despesa e fontes de recursos;

IV - fundamento legal da dispensa ou licitagdo;

V - prazos de aplicagdo e comprovacao;

VI - declara¢do de que na indicagdo do servidor responsavel foi observado o disposto
nos §§ 1°e 2°do art. 157 deste Regulamento.

Art. 140. A autorizagdo de adiantamento & da competénecia das autoridades
mencionadas nos incisos | a V do art. 114 e seu paragrafo Unico deste Regulamento.

Art. 141. Para as despesas que ultrapassem 10% (dez por cento) do limite estabelecido
para licitagdo por convite, a adogdo do regime de adiantamento devera ser submetido
ao Titular da Pasta.

Paragrafo dnico - Excluem-se da restricho contida neste artigo os adiantamentos
especiais destinados ao atendimento das despesas de que tratam os §§ 7°e 12 do art.
138 deste Regulamento.

Art. 142, Os adiantamentos ate 10% (dez por cento) do valor limite para licitacio por
Convite serdo concedidos mediante dispensa de licitagdo, com amparo na legislagdo
vigente.

Art. 143. Caso a despesa por adiantamento esteja sujeita a licitagdo, esta devera
realizar-se antes da concess3o e os elementos do processamento da licitagdo instruirdo
o pedido de adiantamento.

Art. 144, Os ftitulares das autarquias disciplinardo, na area de sua competéncia, a
concessio de adiantamentos, observado o disposto neste Capitulo.

Art. 145 O pagamento do adiantamento serd escriturado como despesa efetiva 4 conta
de dotacio préopria.

Art. 146, Para aplicacdo do adiantamento o ordenador da despesa fixard no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contado da entrega do numerario podendo este prazo
ser reduzido no ato da autorizacao.

Art. 147, Autorizado o adiantamento, ¢ responsavel podera efetuar despesas cujo

pagamento, entretanto, s6 sera permitido apés o seu recebimento. ”
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Paragrafo Unico - Quando a autorizag3o depender de homologagiio do Secretario
Municipal de Financas e a dispensa de licitacdo exigir a aprovacio da autoridade
imediatamente superior, somente ap6s exarados esses atos podera o responsavel
iniciar a aplicagdo do adiantamento.

SECAOII
DO RECEBIMENTO

Art. 148. O recebimento do adiantamento sera sempre efetuado mediante cheque
nominativo, emitido a favor do responsavel.

§ 1° sera permitido o desconto do cheque e a aplicacdo mediante pagamento em
moeda corrente do adiantamento.

§ 2° O disposto no paragrafo anterior aplica-se também as despesas de que trata o0 § 4°
do art. 138 deste Regulamento, independentemente do valor do adiantamento.

Art. 149. Caso se torne necessaria a substituico do responsavel apés a emissdo da
nota de empenho, a reparticdo solicitante devera requisitar o processo e obter
autorizacao do ordenador da despesa para expedir a competente nota de anulagsio ou
retificacdo (NAD), cuja 1* via sera anexada ao processo.

Paragrafo lnico - Efetuadas as retificacdes na nota de empenho e as indispensaveis
ressalvas, sera o processo enviado ao 6rgdo responsavel pela liquidagdo da despesa
que, em seguida, o encaminhara a Secretaria de Finangas do Municipio.

Art. 150. Nenhum adiantamento serd pago depois de 15 de dezembro, salvo
autorizacao expressa do Secretario Municipal de Finangas, nem aplicado apés o Gltimo
dia Otil do exercicio, observado, para efeito de comprovagdo, o prazo fixado no
despacho autorizativo de sua concessdo, o qual nio podera exceder o dia 15 de janeiro
seguinte.

SECAO Il
DA APLICACAO

Art. 151. A aplicagdo do adiantamento ndo podera fugir as normas, condigdes e
finalidades constantes da sua requisicio e obedecer4 aos seguintes principios:

| - 0 adiantamento ser4 movimentado por meio de cheque nominativo, sacado sobre a
conta aberta pelo responsavel no banco oficial do Municipio, ressalvado o disposto nos
§§ 1° e 2° do art. 148 deste Regulamento;

Il - o saldo do adiantamento devera ser recolhido aos cofres do Municipio até o Gitimo
dia do prazo de sua aplicacdo, que ndo podera ultrapassar 31 de dezembro.
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Paragrafo anico - O recolhimento do saldo do adiantamento sera efetuado em guia
propria, aprovada pela Secretaria de Finangas do Municipio e contendo:

a) nome e matricula do responsavel;
b) data do recolhimento;

c) programa de trabalho;

d) codigo de despesa;

e) nlimero e data da nota de empenho.

Art. 152. As notas fiscais, faturas e outros comprovantes de despesa serdo expedidos
em nome da Prefeitura da Cidade de Morada Nova.

§ 1° Os respectivos recibos de pagamento serdo passados pela firma com a declarago
expressa do recebimento.

§ 2° No caso de pagamento por cheque deverdo ser mencionados o seu nimero e a
data da emissao.

Art. 153. Dos comprovantes de despesa devera constar a atestago, por servidor, de
que o material foi recebido ou os servicos prestados, ndo sendo essa atestagdo
permitida ao responsavel pelo adiantamento.

Art. 154. No caso de algum cheque ndo ser descontado no banco até a data da
apresentacdo da prestacdo de contas, tal fato devera ser salientado para justificar a
nao apresentacdo no extrato bancario.

Art. 155. Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicagio do adiantamento
pelo impedimento de seu responsavel.

§ 1° O impedimento podera decorrer de forgca maior ou de afastamento provisério ou
definitivo da fungdo publica, devidamente comprovado.

§ 2° No caso de impedimento, cabe a autoridade requisitante promover a comprovagio
do adiantamento.

§ 3° O processo de comprovaciio deverd ser instruido com documento que ateste a
ocorréncia do fato previsto no § 1° deste artigo.

Art. 196. Ao responsavel por adiantamento € reconhecida a condigio de preposto da
autoridade requisitante e, a esta, a de co-responsabilidade pela aplicag3o.

SEGAOIV
DA COMPROVACAO

Art. 157. O responsavel por adiantamento prestara contas dentro de, no maximo, 30
(trinta) dias, contados do altimo dia Gtil do prazo indicado pelo Ordenador da Despesa
para sua aplicacdo.
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§ 1° Sera considerado em alcance o responsavel por adiantamento que nao apresentar
a comprovacao dentro do prazo citado neste artigo, caso em que estara sujeito a multa
e a competente tomada de contas.

§ 2° Se o alcance ocorrer no exercicio em que houver sido concedido o adiantamento,
o débito do responsavel corresponderd a anulacdo da despesa; se o respectivo
exercicio ja estiver encerrado, equivalera a uma receita do exercicio em que ocorre.

Art. 158. A comprovago da aplicagio de adiantamento far-se-a no proprio processo da
sua concessio e sera instruida com os seguintes documentos:

| - Notas Fiscais e comprovantes de despesas,

Il - mapa discriminativo dos comprovantes de despesas;

Il - comprovante do depdsito bancario, quando for o caso;

IV - demonstrativo das despesas com locomogéo de servidores, quando houver,

V - comprovante do recolhimento do saldo, quando houver;

VI - comprovante de recolhimento dos impostos federal, estadual e municipal que
tenham sido retidos na forma da legislacio pertinente;

Vil - talonario de cheques inutilizados;

VIl - extrato bancario, quando for o caso;

IX - declaragcio do almoxarifado dizendo nfo ter em estoque os itens adquiridos
naquela data.

Art. 159. As despesas inferiores a 20 (vinte) UFIR’s para as quais ndo haja
possibilidade de obtengio de Notas Fiscais com o selo fiscal, serdo comprovadas em
relagdo elaborada pelo responsavel pelo adiantamento e visada pela autoridade
requisitante.

Art. 160. A comprovacgio da aplicagdo de adiantamento sera feita com as 1° vias dos
documentos.

Art. 161. Quando qualquer retificagdo no processo de comprovacdo da aplicacao de
adiantamento exigir a juntada de outro documento, aguele que tenha sido impugnado
seréa retirado do processo.

Art. 162. A prestaciio de contas sera apresentada ao chefe imediato do responsavel
pelo adiantamento dentro do prazo fixado no art 157, o qual a encaminhara a

autoridade requisitante em 5 (cinco) dias dteis.

Art. 183. A autoridade requisitante enviard o processo com a comprovagdo da
aplicagao do adiantamento, dentro de 5 (cinco) dias apds o seu recebimento, ao Setor
de Contabilidade.

Art. 164 O Setor de Contabilidade, 4 vista da guia de recolhimento do saldo do
adiantamento recebido no exercicio, emitird imediatamente a nota de anulacio de
empenho, revertendo o seu valor 2 dotacdo respectiva.

Art. 165. Verificada a regularidade de comprovacio da aplicagio de adiantamento, o
Setor de Contabilidade submetera o processo ao Ordenador da Despesa, com parecer
conclusivo.
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Art. 166. Aprovada a prestagdo de contas pela autoridade mencionada no art. 11 4, 0
processo retomara ao Setor de Contabilidade ou 6rgdo equivalente para arquivo, 2
disposigao do Tribunal de Contas e do Controle Interno do Municipio.

§ 1° A aprovac&o da prestag8o de contas libera o servidor para fins do disposto nos §§
1% e 2° do art. 157 deste Regulamento e nfo o isenta do cumprimento de diligéncia
ordenada pelos 6rgdos citados no "caput” deste artigo.

§ 2° O Termo de Liberagdo nfo isenta o servidor do cumprimento de diligéncia
ordenada pelos érgdos citados no paragrafo anterior.

Art. 167. As despesas cuja comprovagio for impugnada pelos 6rgdos de controle
interno  serfo glosadas, devendo o responsavel pelo adiantamento efetuar o
recolhimento do montante delas no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da
notificacdo a ser feita pela Controladoria Geral do Municipio.

Paragrafo Gnico - Para os fins deste artigo, o processo sera encaminhado pela
Secretaria de origem, devidamente instruido, ao Tribunal de Contas.

CAPITULO V
DOS CREDITOS ADICIONAIS

Art. 168. Sdo créditos adicionais as autorizagbes de despesas nao computadas ou
insuficientemente dotadas na Lei de Orgamento.

Art. 169. Os créditos adicionais classificam-se em:

| - suplementares, os destinados a reforgo de dotacio orcamentaria;

Il - especiais, os destinados a despesas para as quais ndo haja dotagio orgamentaria
especifica;

lll - extraordinarios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas, como as
decorrentes de guerra, subversdo interna ou calamidade publica.

Art. 170. A abertura de créditos suplementares e especiais far-se-a por decreto do
Executivo Municipal depende de autorizagio legislativa e da existéncia de recursos
disponiveis para ocorrer 3 despesa.

Art. 171. E vedada a autorizagdo para abertura de créditos ilimitados.

Art. 172. Consideram-se recursos para abertura de créditos especiais e suplementares,
desde que ndo comprometidos:

| - o "superavit” financeiro apurado em balango patrimonial do exercicio anterior:

Il - os provenientes de excesso de arrecadacao;

Il - os 7esultantes de anulacdo total ou parcial de dotagBes orcamentarias ou de
creditos especiais, incluidas entre aquelas Reservas de Contingéncia;

IV - o produto de operagdes de créditos realizadas;

fro, /2

/26 - CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422: 1128
CGL 07.782.840/0001-00 - CGF 06.920.171-4



T_w,r 4]
PREFEITUR MUNICIPAL

MORADA NOVA

ADMINESTRANDOD COM O POVD

§ 1° Entende-se por "superavit" financeiro a diferenca positiva entre o ativo financeiro e
o passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos especiais reabertos
e as operagdes de crédito a eles vinculadas.

§ 2° Entende-se por excesso de arrecadacéo, para os fins deste artigo, o saldo positivo
das diferengas acumuladas, més a més, entre a arrecadagdo global prevista e a
realizada, considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio.

§ 3° Para fim de apurar os recursos ufilizdveis, provenientes do excesso de
arrecadacao global, deduzir-se-a a importancia dos créditos extraordinarios abertos no
exercicio.

§ 4° O decreto que abrir o crédito especificara a respectiva compensagéo em funcéo
das disponibilidades existentes, indicando o codigo da despesa quando se tratar de
cancelamento, total ou parcial, de dotacdes.

§ 5° No caso de compensacio de crédito, na forma do inciso lil deste artigo, o
cancelamento sera, obrigatoriamente, feito em dotactes consignadas ao Orgéo a que
se destine o crédito, salvo se comprovada a inexisténcia de saldos disponiveis.

Art. 173. Os créditos extraordinarios serdo abertos por decreto do Prefeito, referenciado
pelo titular da Secretaria de Finangas do Municipio.

Paragrafo Gnico - O Prefeito dara ciéncia & Camara Municipal da abertura do crédito de
que trata este artigo.

Art. 174. Os créditos adicionais somente constituirdo efetivas dotagbes de despesas
apés o ato executivo que lhes defina a natureza, estabeleca a destinacdo e fixe o valor.

§ 1° O ato que abrir crédito adicional indicar4 também a classificacéo da despesa até o
elemento, salvo quando se tratar de credito extraordinario se as circunstancias
impedirem a sua discriminagao.

§ 2° Os créditos especiais e extraordinarios ndo poderdo ter vigéncia além do exercicio
financeiro em que forem autorizados, salvo se o ato de autorizag&o ocorrer nos ultimos
4 (quatro) meses do exercicio financeiro, caso em que, reabertos nos limites de seus
saldos, poderdo viger até o término do exercicio subseqiente.

Art. 175. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir créditos especiais ou suplementares
as autarquias e as fundagdes instituidas pelo Poder Plblico desde que ocorra excesso
de arrecadacdo ou "superavit" financeiro na entidade, ou seja utilizada a anulagdo
orgamentéaria de dotagdes das autarquias e fundagbes.

TiTULO V )
DA RECEITA E DA DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 176. A receita extra-orgamentaria compreende:

-
. 7 r
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| - os depositos;

Il - as operaches de crédito por antecipagao da receita;

Il - os Restos a Pagar do exercicio, para compensar a sua inclusdo na despesa
orcamentaria;

iV - os valores amecadados que apresentarem caracteristicas de simples
transitoriedade de classificagdo no passivo.

Paragrafo tnico - Os depdsitos classificam-se em 3 (trés) categorias:

a) publico;
b) especificados;
¢) de diversas origens.

Art. 177. Constituem depdsitos publicos as importancias ou valores pertencentes a
terceiros e recebidos por ordem emanada de autoridades administrativas ou judicianas,
compreendendo:

| - os efetuados através de repartigbes, por forga de exigéncia legal ou processual;

Il - os creditados em nome do Poder Judicidrio, 2 conta de creditos orgamentarios
préprios, destinados ao atendimento de sentencas transitadas em julgado contra o
Municipio.

Art. 178. Sao depositos especificados:

| - os Restos a Pagar;
Il - as consignagdes descontadas em folhas de pagamento, desde que ndo constituam
renda orgcamentaria do Municipio.

Art. 179. Constituem depdsitos de diversas origens os recolhimentos, descontos ou
retengdes considerados como depdsitos por leis especiais, regulamentos, contratos ou
atos administrativos de autoridade competente.

Paragrafo Gnico - Os depésitos de que ndo se conhega titular certo serdo escriturados
em subconta denominada "Depdsitos Diversos”.

art. 180. Os valores de receita extra-orcamentaria que apresentem caracteristicas de
simples transitoriedade de classificagio no passivo, como preliminar de providéncias ou
implementos legais e regulamentares de que resultem afetacdes finais da receita
orgamentaria ou mutagdes patrimoniais ativas, compreendem os recolhimentos:

I - realizados por contribuintes, como antecipacdo de pagamento, para efeito de

garantir beneficios especiais de tributaciio legalmente concedidos, ou de elidir

correcdes ou reajustamentos monetarios e fiscais;

Il - efetuados por concessionarios de servigos publicos de competéncia municipal, de

taxas e contribuigbes destinadas & expansfo daqueles servigos;

Il - oriundos de quantitativos nd3o reeembolsaveis, fornecidos pela Unido, o Estado e

outras entidades, para fins ESDEGITIGDS ou nao;

IV - realizados a conta de créditos proprios destinados a aplicagdes de ordem social ou
econfmica.
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§ 1° Os recolhimentos a que se refere o inciso | deste artigo somente serdo recebidos
mediante conhecimento préprio, emitido pela Secretaria de Finangas Municipal.

§ 2° Os recolhimentos referidos no paragrafo anterior deverfc ser emitidos com
expressa e definida vinculagdo ao tributo, @ multa e ao exercicio financeiro e com a
caracterizagdo perfeita do objeto, da inscrigdo e outros elementos que permitem a
identificagdo e a comprovacg3o do fato gerador do recolhimento e os justifiqguem como
garantia do contribuinte contra corre¢gbes monetarias ou fiscais, no andamento da
apuracao definitiva do crédito fiscal ou do recurso administrativo ou judicial, ate decis&o
final.

§ 3° Ndo estardo sujeitos a correcdo monetaria e a juros de mora os depésitos
espontaneos restituidos por insubsisténcia de débito fiscal.

§ 4° Os recolhimentos previstos no inciso | deste artigo serfo convertidos em receita
orgcamentaria quando:

a) houver perfeita identidade com o crédito fiscal devido pelo contribuinte, nos casos
de depésitos efetuados para garantir beneficios especiais de ftributagdo,
estabelecidos em Lei ou Regulamento;

b) n3o houver interposicdo de recurso, decorrido o prazo legal, nos depositos
destinados a elidir corregdes ou reajustamentos monetarios ou fiscais;

¢} houver decisdo do Conselho de Contribuintes favoravel ao Municipio, tornando o
crédito fiscal exigivel.

Art. 181. Os bens e valores ndo amoedados, pertencentes a terceiros e recolhidos as
reparticbes do Municipio, serdo vendidos em concorréncia ou leildo decorridos 2 (dois)
anos do seu recebimento, devendo as quantias apuradas ser creditadas aos
respectivos proprietarios em conta de Deposito.

§ 1° N3o se incluem neste dispositivo os valores em caugdo, os recolhidos em virtude
de ordem judicial, bem como os casos previstos em legislagio especifica.

§ 2° Em se tratando de bens pereciveis ou de valor inferior a 20 (vinte) Ufir's cuja
guarda seja onerosa, a Administracdo podera vendé-los em licitagcdo ou leildo,
independentemente do decurso do prazo fixado neste artigo.

§ 3° Do produto da alienag3o, administrativa ou judicial, o Municipio deduzira as
despesas, os tributos, os juros e as multas que incidirem sobre os respectivos bens e
valores.

Art. 182. Constituem despesas extra-orgcamentarias os pagamentos da divida flutuante,
compreendendo os depodsitos, as letras, as notas promissdrias, os créditos abertos por
estabelecimentos bancarios, bem como os valores que apresentem caracteristicas de
simples transitoriedade, os quais serdo feitos independentemente de dotagdo
orgamentaria ou crédito adicional.
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Art. 183. A restituigdo de depdsito far-se-a4 sempre & vista de decisdo expressa da
autoridade competente.

§ 1° Na Administracdo Direta sdo competentes para autorizar a restituicdo dos
depésitos a que alude este artigo o Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais:

§ 2° Nos 6rgdos da Administracio Indireta e nas Fundagdes compete ao respectivo
titular ou autoridade delegada a atribuigdo de que trata este artigo.

CAPITULOII
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 184. Constituem Restos a Pagar:

| - a despesa com fornecimento de material, execugdo de obras ou prestagio de
servigo, legalmente empenhada e nfo paga dentro do exercicio, a qual sera
relacionada com identificagéo do credor;

Il - a despesa de fransferéncia em favor de entidade publica ou privada, legalmente
empenhada e nao paga no exercicio, a qual sera relacionada em conta nominal da
entidade beneficiaria.

§ 1° Os Restos a Pagar mencionados no inciso | deste artigo terdo vigénciade 5 (ci'ncu]
anos, a contar do exercicio seguinte aguele a que se referir o crédito.

§ 2° Os Restos a Pagar mencionados no inciso |l deste artigo terdo vigéncia de 2 (dois)
anos, a contar do exercicio seguinte aquele a que se referir o crédito.

Art. 185. O registro de Restos a Pagar far-se-a por exercicio e por credor, distinguindo-
se as despesas processadas das ndo processadas.

§ 1° Constituem despesas processadas, aquelas cujo fomecimento de materal,
execucdo de obra ou prestacdo de servico se tenha verificado até a data do
encerramento do exercicio financeiro e cuja despesa tenha sido liquidada.

§ 2° S3o despesas ndo processadas as que, empenhadas, estejam na dependéncia da
apuracéo do fomecimento do material, da execucgio da cbra ou da prestacio do
servigo, ainda que ocorram em exercicio subsequente.

Art. 186. Os Restos a Pagar serdo revistos no fim de cada exercicio para efeito de
proceder-se a exclusdo dos ndo mais vigentes, nos termos dos §§ 1° e 2° do art. 184
deste Regulamento, ou dos insubsistentes, levando-se & conta patrimonial a variagio
dai decorrente.

§ 1° A despesa ndo processada, de que trata o § 2° do art. 185, relacionada como
"Restos a Pagar” tera seu registro contabil cancelado se o fornecimento do material, a
execucio da obra ou a prestacio do servigo ndo se tiver verificado dentro de dois anos,
a contar da data do encerramento do exercicio a que se referir o crédito orcamentario.

§ 2° O drgdo de contabilidade onde estiver inscrita a despesa ndo processada
procederd ao cancelamento contdbil, ao término do segundo ano de sua inscrig8o,

_.sendo a importancia co ondente registrada como variacdo patrimonial do exercicio.
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Art. 187. Compete ao Controlador Geral do Municipio ou a autoridade equivalente
ordenar a reinscricao e o processamento do pagamento que vier a ser requerido apos o
cancelamento contabil de que trata o artigo anterior, se reconhecida a divida pelo
Ordenador da Despesa.

Paragrafo Gnico - O reconhecimento da divida e a sua reinscrigdo somente serdo
promovidos mediante comprovac3o de que o fornecimento do material, a execucdo da
obra ou a prestagio do servigo se tenham verificado de maneira satisfatéria para o
servigo plblico.

TITULO VI
DA DIVIDA PUBLICA

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 188. A divida publica do Municipio compreende as obrigagdes financeiras
assumidas em virtude de lei, contrato, acordo ou convénio, e classifica-se em:

| - interna e externa, sendo:

a. interna, quando contraida no mercado nacional;
b. extema, quando contraida no exterior;

Il - flutuante e fundada, sendo:

a) flutuante, a ndo inscrita, compreendendo os depdsitos exigiveis e as operagdes de
créditos por antecipacdo da receita ou contraidas para resgate em prazo que nao
exceda o exercicio financeiro;

b) fundada, a inscrita, contraida por prazo que exceda o exercicio financeiro,
objetivando a corregdo de desequilibrio do setor pablico ou o financiamento de
obras e servigos publicos.

Paragrafo unico - A divida fundada desdobra-se em:

a) consolidada, guando decorrente de apelo ao crédito publico e representada por
obrigagdes junto & Entidades Federais e Estaduais;

b) ndo consolidada, a proveniente de operagies de crédito contratadas com pessoas
juridicas de direito publico ou privado, cujos titulos de divida s3o os proprios
instrumentos de contrato ou, guando for o caso, notas promissodrias a eles
vinculadas.

Art. 189. Somente em virtude de lei podera o Municipio instituir empréstimos, vedados
0s perpétuos ou aqueles que, de qualguer forma, nio estabelegcam expressamente
prazo de reembolso.
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Art. 190. As normas sobre credito publico somente por lei poderdo ser instituidas ou
modificadas.

Art. 191. Na regulamentacdo das normas de crédito publico serdo observados os
seguintes principios:

| - o contetdo, o sentido e o alcance do regulamento serdo restritos aos termos da
autorizagio ou determinagdo prevista em lei;

Il - caso ainda nao estejam determinadas por lei, o regulamento devera mencionar,
expressamente, as autoridades competentes para expedir circulares, instrugbes,
portarias e demais disposicbes normativas necessarias a sua execucao.

Art. 192. Na aplicac@io da legislagao sobre o crédito publico sdo admissiveis quaisquer
meétodos ou processos de interpretacéo.

& 1° Do emprego da analogia ndo podera resultar instituicio de norma geral.

§ 2° Do emprego da eqiidade ndo podera resultar suspenséo ou dispensa de qualquer
obrigacio contratual ou legal.

Art. 193. Nenhuma entidade da Administracdo Indireta nem as Fundacdes instituidas
pelo Poder Publico poderdo realizar operagbes de crédito ou de financiamento sem
expressa aprovacido do Prefeito, ouvida previamente a Secretaria Municipal de
Finangas, que se manifestaram quanto:

I - 4 viabilidade econdmico-financeira da operagio;

Il - ao grau de prioridade do projeto ou programa;

Il - aos recursos orgamentarios destinados ao atendimento dos compromissos
decorrentes da operagao;

IV - & conveniéncia das taxas de juros e do plano de amortizacao.

Paragrafo Unico - As operacdes de crédito e a concessdo de garantias pelo Fisco
Municipal serfo efetuadas pela Secretaria Municipal de Finangas, observadas as
normas pertinentes ao endividamento publico.

Art. 194, As leis municipais gue versem sobre o crédito publico ndo poderdo conter
dispositivos que importem em:

| - reducgdo da taxa de juros do empréstimo;
Il - exclusio, no todo ou em parte, de wvantagens legalmente conferidas aos
subscritores.

Art. 195. E vedado ao Municipio tributar a divida piblica da Uni&o, dos Estados e de
outros Municipios.

~rn
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Art. 196. Cabe & Controladoria Geral do Municipio, sem prejuizo das atribuicdes dos
orgéos competentes, proceder 4 escrituracio e ao controle dos empréstimos internos e
extemos contraidos pela Administracdo direta e ao acompanhamento daqueles
contraidos pela Administragdo indireta e pelas fundagbes instituidas pelo Poder
Publico.

_ CAPITULOII
DA DIVIDA INTERNA

 SECAOI
DA DIVIDA FLUTUANTE

Art. 197. O Municipio podera realizar operagdes de crédito por antecipacio da receita.

Paragrafo unico - Operacéo de crédito por antecipagéo da receita é a que, destinando-
se a atender a momentaneas insuficiéncias de numerario, se realiza com base na
receita prevista no orgamento em vigor.

Art. 198. As operagdes de crédito por antecipacio da receita, autorizadas no
orcamento anual serdo obrigatoriamente liquidadas até 30 (trinta) dias depois do
encerramento deste,

) SECAQ I
DA DIVIDA FUNDADA OU CONSOLIDADA

Art. 199. A Divida Fundada ou Consolidada é aquela contraida pelo Municipio mediante
o lancamento de titulos no pais, ou no estrangeiro, observadas as disposi¢des da
Constituicdo Federal e conforme se trata de divida interna ou extema, com resgate a
longo prazo e cuja despesa de amortizacio e juros seja prevista na lei orcamentaria.

SEGAO Il
DA DiVIDA INTERNA

Art. 200. A divida interna é representada por titulos cujo valor nominal, tipo, juros e
resgate devem estar de acordo com a legislacdo que autorizou sua emissdo ou com a
lei que a consolidou.

§ 1° Esses titulos podem ser apélices ou obrigagdes.

§ 2° O pagamento dos juros respectivos se fara nas épocas determinadas na lei de
emisséo,

Art. 201. A importancia dos juros n3o pagos sera, no fim do exercicio, transferido para
conta de depédsitos.

'
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Paragrafo Unico — Os juros nao reclamados prescrevem no prazo de cinco anos, a
contar do ultimo dia do exercicio a que se referirem.

CAPITULO lll
DA DiVIDA EXTERNA

Art. 202. A divida publica externa serd processada de acordo com O respectivo
contrato, celebrado em conformidade com as normas federais para a operagao da
espécie.

TITULO VI _
DO PATRIMONIO DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 203. Constituem patrimdnio do Municipio de Morada Nova os seus direitos, 0s Seus
bens moveis € imoveis € a renda proveniente do exercicio das atividades de sua
competéncia e da exploracdo dos seus Sernvigos.

Paragrafo tnico - O patrimdnio imobiliario do Municipic € constituido, entre outros,; por
bens imoveis , incluindo-se:

a) bens publicos de uso comum do povo, excluidos os que constem dos planos
rodoviarios federal e estadual;

b) bens publicos de uso comum ou dominicais decorrentes da execucao da legislago
referente ao parcelamento da terra;

c) bens de uso especial, edificios ou terrenos, aplicados a servigo ou estabelecimento
runicipal;

d) bens publicos de uso comum ou dominicais decorrentes da execucao de projetos
de urbanizagéo aprovados, concluidos ou em execugao;

) CAPITULO Il _
DAS CARACTERISTICAS GERAIS DOS BENS DO DOMINIO PATRIMONIAL

Art. 204. Os bens do dominio patrimonial compreendem:

| - os bens moveis e 2 divida ativa.
Il - os bens imdveis.

Art. 205. Os bens serao inventariados de acordo com a classificagdo da lei civil @ sua
escrituracio obedecera as normas expedidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 206. Para fins de inventariagio, os bens do dominio patrimonial do Municipio
dividem-se en;

-
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| - bens moveis;
Il - bens semoventes:
Il - bens imdveis.

§ 1° Sao bens moveis os suscetiveis de movimento proprio ou de remocdo por forca
alheia.

§ 2% S8o bens semoventes os que se movem por si préprio sem a necessidade de forga
alheia

§ 3° S&o bens imoveis, pela sua natureza e o seu destino:

a) o solo e tudo guanto a ele se incorporar em carater permanente e que dele ndo
puder ser retirado sem destruicio, modificacdo ou dano;

b) tudo quando no imével se mantiver intencionalmente empregado em sua
exploragdo comercial ou industrial, desde que revista caracteristica de incorporagio
que nado possam ser desfeitas sem destruigo, modificacdo ou dano.

Art. 207. O levantamento geral do patrimbnio do Municipio terd por base o inventario
analitico em cada unidade administrativa, com escrituragdo sintética na Divisdo de
Patriménio.

Art. 208. Os bens serdo inventariados pelos respectivos valores histéricos ou de
aquisicdo, quando conhecidos, ou pelos valores constantes de inventarios ja existentes,
com indicacdo da data de aquisic#io e breve referéncia ao seu estado.

§ 1° Nos inventarios nenhum bem podera figurar sem valor.
§ 2° Nao serdo inventariados:

a) os bens cuja vida provével seja inferior a 2 (dois) anos;

b) os bens existentes em estabelecimentos hospitalares quando, pelo seu uso,
possam constituir veiculos de doengas transmissiveis, obrigando assim sua
incineragao;

¢) os bens adquiridos para uso de terceiros.

§ 3° Os bens que constituem parte de um conjunto, jogo ou colegio poderdo ser
inventariados englobadamente.

§ 4° Na hip6tese da alinea “¢” do §2° e do § 3°, 0 Grgdo encarregado mantera registro
em separado para efeito de controle.

Art. 209. Para fins de atualizacao fisica, consolidacdo ou redistribuicio de bens méveis
poderdo ser realizados novos inventarios gerais, ouvida previamente a Controladoria
Geral do Municipio.

Art. 210. Os inventérios, 0s acréscimos e as baixas de bens méveis serdo comunicados
& Controladoria Geral do Municipio em modelos proprios e na conformidade das
normas especificas por ela baixadas.
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CAPITULO Il|
DOS BENS MOVEIS E SEMOVENTES

Art. 211. Os bens moveis e semoventes serdo administrados pelas unidades
administrativas que os tenham adquiridos ou em cuja posse se acharem.

Paragrafo unico - As unidades administrativas indicardo os servidores a serem
designados.

Art. 213. A designacio ou a substituicdo dos responsaveis a que alude o artigo anterior
sera comunicada & Controladoria Geral do Municipio.

Art. 214. Os Agentes Responsaveis por bens méveis e semoventes mantersio sob seu
controle a carga, a baixa, a transferéncia e qualguer outra movimentagio do bem
vinculado & unidade administrativa. ,

§ 1° A responsabilidade pelo uso dos bens méveis e semoventes € do servidor que
dele diretamente se utilize.

§ 2° O bem mével extraviado ou danificado por dolo ou culpa ser4 reposto pelo servidor
responsavel pelo extravio ou dano, o qual indenizara o Municipioc quando n3o for
possivel a reposicao.

Art. 215. A escrituracio e o controle dos bens méveis e semoventes obedecerdo as
normas baixadas pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 216. O numersrio, os titulos & 0s valores ndo amoedados, pertencentes ao
Municipio ou pelos quais este responda, ficardo sob a guarda e responsabilidade do
orgdo competente da Secretaria Municipal de Finangas na Administrago direta, ou do
érgdo equivalente das autarquias, das fundagdes instituidas pelo Poder Plblico e da
Camara Municipal, obedecidas as normas e instrugdes vigentes.

Art. 217. As condicBes de desuso, obsolescéncia, imprestabilidade, falecimento ou
outras circunstancias que tomem os bens inserviveis ao servico plblico, fazendo
necessaria a sua substituicio, serdo acusadas pelo 6rgdo responsavel pela sua
guarda, observadas as normas baixadas peia Controladoria Geral do Municipio.

Art. 218. Salvo na instalagio de novos Servicos, a aquisicdo de material permanente
devera ser precedida de informagdo do almoxarifado da unidade administrativa ou da
Secretaria respectiva de que o bem nio existe em disponibilidade.

Art. 219. A utilizacdo gratuita dos bens méveis e semoventes do Municipio, ou pelos
quais este responda, s6 & permitida:

[+ CE - Telefax: (0B8) 422.1128
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| - aos servidores a isso autorizados por forga das préprias fungdes, enquanto as
exercerem e de acordo com as disposicdes de lei ou regulamento;

I - mediante decisées do Prefeito, a pessoa juridica de direito publico ou de direito
privado, cujo fim principal seja de valor social relevante.

Art. 220. Mediante decisdo do Prefeito ou de autoridade a que seja delegada tal
competéncia, é permitida a alienagao, sob qualquer forma, de bens mdveis do
Municipio.

§ 1° Fica delegada competéncia aos Secretarios Municipais, na area das respectivas
Secretarias, para decidirem sobre a alienagio de bens moveis do Municipio, cujo valor
n&o exceda de 500 vezes a UFIR.

§ 2° A alienacio onerosa, salvo na hipétese de permuta, far-se-3 por meio de licitagao,
aplicaveis, no que couber, as normas previstas na Lei 8.666/93 e sua alteracbes
posteriores, especialmente no que se refere aos limites e dispensas de licitagdo.

§ 3° Os bens méveis do Municipio que se tenham tomado obsoletos, imprestaveis, de
récuperacao antiecondmica ou inserviveis ag servico pablico poderio ser doados. com
Ou sem encargos, a pessoa juridica de direito publico ou privado cujo fim principal
consista em atividades de relevante valor social.

§ 4° Ressalvado o disposto no paragrafo anterior, a doagio de bens moveis do
Municipio dependera de lei especifica de iniciativa exclusiva do Prefeito.

Art. 221. A aceitagdo pelo Municipio de doagdo de bens de qualquer natureza
dependera de prévia decisso:

| — dos Secretarios Municipais ou titular de entidade autbnoma, quando se tratar de
doagdo pura e simples;
Il - do Prefeito, nos demais casos.

Art. 222 As doagBes de bens méveis ou semoventes feitas sem encargo ou condico &
Administraco direta ou indireta e as fundacdes instituidas pelo Municipio serdo
recebidas condicionalmente, apés vistoria do bem realizada por servidor indicado pelo
dirigente do érgéo interessado.

§ 1° O prazo para realizacdo da vistoria referida no "caput” deste artigo ndo podera ser
superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data em que o dirigente do 6rgao
interessado receber 3 comunicagdo da respectiva doagso.

§ 2° O documento de recebimento condicional do bem doado deverd conter
detalhadamente suas caracteristicas identificadoras bem como a declaracdo expressa
do doador de que aceitara, sem énus para o Municipio, a sua devolugdo caso nio se
consuma o ato por qualquer razo.

§ 3° Apds o recebimento condicional do bem doado sera iniciado o processamento
normal atinente &s doagdes nos termos da legislagio em vigor, ao fim do qual, se
confirmada pelo Municipio a intencdo de receber o bem, este sera incorporado, em

definitivo, ao patriménio publico. /]
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§ 4° Enquanto durar o processamento normal da doagdo, o Municipio utilizara, gozara e
fruira o bem integralmente, sem que por tal fato fique obrigado a indenizar o doador
mesmo que o ato ndo se concretize par qualquer razio.

Art. 223. A aquisiciio de bens ja utilizados sé & permitida mediante a expressa
autorizacdo do Prefeito ou autoridade delegada e apés avaliacdo por comiss3o
especialmente constituida para esse fim.

Paragrafo Gnico - A utilizagdo de bens moveis do Municipio, considerando inserviveis
ou obsoletos, como parte do Pagamento da aquisicdo de outros bens sera precedida de
laudo técnico a cargo de comissao especificamente designada.

CAPITULO IV
DOS BENS IMOVEIS

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 224. Os iméveis do Municipio s8o insuscetiveis de doacdo a qualquer titulo, de
utilizagdo gratuita ou de usucapido e somente alienaveis ou utilizaveis nas modalidades
e sob as condigBes previstas neste Regulamento.

Art. 225. Nio se constituirdo dnus reais sobre iméveis do Municipio, salvo nos casos
expressos neste Regulamento.

Art. 226. Conforme sua destinagdo, os bens iméveis do dominio municipal sjo de uso
comum do povo, de uso especial ou dominial.

Paragrafo Gnico - A destinagdo dos bens iméveis do dominio municipal sera fixado por
ato do Prefeito, que podera modifica-la sempre que exigir o interesse piiblico.

Art. 227. Os bens iméveis do dominio municipal de uso especial e dominial serio
rigorosamente demarcados, medidos e descritos pelo Departamento de Patriménio, em
cujos assentamentos se anotara sempre a destinagdo fixada na forma do paragrafo
Unico do artigo anterior.

Art. 228. Quando nao forem necessarios ao servico publico, nao interessarem a
execucdo de qualquer plano urbanistico ou ndo se revelarem de vantajosa exploragdo
econdmica, os iméveis do dominio municipal, desde que n3o o proiba a Lei Organica
do Municipio de Morada Nova, com observancia das formalidades descritas e mediante
decisdo do Prefeito, poderdo ser alienados ou utilizados por qualquer das formas
previstas neste Regulamento.

Art. 229. Competem ao Departamento de Patrimdnio a guarda e a administragio dos
bens imoveis de uso especial e dominial pertencentes ao Municipio de Morada Nova,
respeitada a competéncia da Camara Municipal quanto aqueles utilizados
exclusivamente nos seus Servicos.

Iy
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§ 1° O titular da reparticao ocupante de imével préprio municipal € o responsavel pelo
imovel e respondera por sua utilizagéo indevida.

§ 2° Para protegdo dos bens imdveis do Municipio, nos casos de ocupacdo indevida,
invasdo, perturbacado da posse, ameaca de perigo ou confusdo nas suas limitacdes,
cabem os procedimentos de direito comum, podendo no entanto o Departamento de
Patriménio promover preliminarmente medidas de carater amigavel ou por via
administrativa em defesa desses bens.

Art. 230. A guarda e a administragdo dos bens iméveis de uso comum do povo
competem a Secretaria Municipal de Obras.

Art. 231. Os negécios relativos aquisi¢ao, a alienagio e 4 oneragdo de iméveis pelo
Municipio realizar-se-3o por escritura publica ou por termo lavrado em livro préprio do
Departamento de Patriménio.

§ 1° Quando n3o indicado outro represeniante para a assinatura de escritura e de
termos, o Municipio sera representado pelo Diretor do Departamento de Patriménio.

§ 2° Terao for¢a de escrita publica os contratos lavrados nos livros do Departamento de
Patriménio.

SECAO 1
DA AQUISICAO DE IMOVEIS E DE DIREITOS A ELES RELATIVOS

SUBSEGAO |
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 232. O Poder Executivo, mediante decis3o do Prefeito, podera adquirir iméveis ou
direitos a eles relativos pelas formas previstas na legislac3o civil e administrativa.

Art. 233. A aceitagdo pelo Municipio de doac3o de bens iméveis, quando ndo se tratar
de doagdo compulséria determinada em lei, dependera de decisdo do Prefeito.

Art. 234, Qualquer aquisicio onerosa de imovel serd precedida de sua avaliagio, em
laudo devidamente justificado.

Art. 235. Quando a aquisicdo ndo for realizada por intermédio do Departamento de
Patrimdnio, os 6rgdos que a tiverem promovido deverdo remeter aquele Departamento
certiddo do titulo de aquisicso averbado no Registro de Imoéveis.

SUBSECAO N
DA DESAPROPRIAGAO

Art. 236. As desapropriacdes serfo processadas, na fase administrativa, por seu
Servico Juridico, cabendo-lhe instaurar € acompanhar os respetivos processos
judiciais.
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Paréagrafo unico - Fica delegada competéncia ao Servigo Juridico do Municipio,
autorizada a subdelegagso, para nos casos de processamento administrativo das
desapropriacbes de imoveis, declarados de utilidade ou necessidade publica ou de
interesse social, exercer as seguintes atribuicdes:

a) alegar urgéncia no processamento das desapropriacées em Juizo, para os devidos
fins, nos casos que a recomendarem:;

b) determinar as providéncias necessarias a efetivagio dos depésitos judiciais,
visando a imediata emissao na posse dos iméveis expropriados.

Art. 237. Quando o decreto declaratério de desapropriacio se tornar caduco, poders,
nac obstante, ser Expressamente revogado, de oficio ou a requerimento do
interessado.

§ 1° Se, ajuizada a acéio expropriatoria, o imével se tornar desnecessario para o fim
originariamente previsto serio consultadas as Secretarias para dizerem se ele se
presta a qualquer outra finalidade suscetivel de legitimar a desapropriacio.

§ 2° Verificada a desnecessidade do imovel e revogado o decreto expropriatério, o
6rgdo competente requerers a extingdo do processo judicial, quando for o caso.

Art. 238. Ficara suspensa a cobranga dos tributos que incidam sobre imodveis
desapropriados pelo Municipio, desde a data da emissao da posse.

§ 1° Se o Municipio desistir da desapropriagio ou vier esta a ser anulada, estabelecer-
se-a a cobranga dos tributos.

§ 2° Efetuada a emiss#o definitiva na posse, cancelar-se-4 a obrigac3o tributaria,

SEGAO Il i
DOS ATOS DE ALIENACAO

Art. 239. A venda do dominio pleno de iméveis do Municipio somente podera ser
efetuada mediante licitagio conforme estabelecido na Lei 8.666/93 e suas alteracfies
posteriores, salvo se o adgquirente for pessoa juridica de direito publico interno ou
empresa plblica federal, estadual ou municipal.

Paragrafo Gnico - Sera sempre precedida de avaliacdo atualizada a venda de iméveis
do Municipio.

_SUBSEGAO|I
DA RESTITUICAO DE BENS EXPROPRIADOS

Art. 240. Os imbveis desapropriados € ndo mais necessarios ao Municipio serfio
oferecidos em restituigdo ao expropriado, ainda que a desapropriagdo tenha sido
uitimada por acordo.

Wanoel Castro, 726 - CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422.1128
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Parégrafo Unico - Esta oferta dependers de determinacio do Prefeito por despacho
especifico para cada iméve » MESMO nos casos de varios imoveis compreendidos num
s0 decreto desapropriatério.

Art. 241. O processamento da restituic3o ficara condicionado:

| - a concordancia do expropriado em efetuar 3 devolugdo da indenizagiio ou do
depdsito judicial, se houver, com sey valor monetariamente corrigido a partir da data do
pagamento ou do depésito judicial feito pelo Municipio;

Il - & desisténcia de Quaisquer pretensdes contra o Municipio relacionadas com a
desapropriaco.

Art. 242 A restituigio sers feita exclusivamente ao expropriado.

Art. 243. Caso a desnecessidade do imével ocorra antes de terminado o processo de
desapropriacéo, revogar-se-a o decreto declaratério, de oficio ou a requerimento do
interessado, promovendo-se a conseqlente extingo do processo de desapropriacio
por faita de objeto.

Art. 244. Serio restituidos os Imoveis adquiridos pelo Municipio:

| - por doagdo em encargos ou subordinado a condigcdo resolutiva, se for revogado o
ato, de acordo com a lei civil ou se verificada a condigio: '

Il - em virtude de aprovacdo de projeto de alinhamento ou loteamento, desde gue
venha a ser revogado ou alterado e disso resulte a desnecessidade do imével para o
Municipio.

SUBSECAOQ i )
DOS OUTROS ATOS DE ALIENACAO

Art. 245, Os iméveis do patriménio municipal podersio também ser alienados mediante:

| - incorporagdo, autorizada por lei, ao capital de sociedade de economia mista criada
pelo Municipio, como forma de integralizacio do valor das acdes que lhe caibam quer
na constituicdo de capital, quer nos seus eventuais aumentos;

Il - participacao no capital de sociedade de economia mista federal ou estadual, quando
0 imdvel for necessario a execugdo de servigos publicos de interesse do Municipio, a
cargo daquelas entidades, mediante autorizaco do Prefeito:

Il - dotac&o autorizada por lei para integrar o patriménic de fundacéo instituida pelo
Municipio, sob condigdo de reversdo ao patriménio municipal se a fundagio se

IV - dagZo em Pagamento a Unido ou pessoa juridica de direito publico interno ou
empresa publica federal, estadual oy municipal, mediante autorizacfo legal.

SECAOQ IV )
DAS FORMAS DE UTILIZACAO 1
SUBSECAOI /?,/
DA UTILIZACAO NO SERVICO PUBLICO
Castro, 726 - CEF 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422.1128
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Art. 248. Quando utilizados no servico publico, os iméveis do dominio municipal serdo
administrados pelas repartiges neles sediadas. revertendo 3 plena administracio do
Departamento de Patriménio, independentemente de ato especial, uma vez cessada
aquela utilizacdo.

§ 1° A entrega do imdvel sera feita pelo Departamento de Patriménio mediante termo
de que se fard constar a destinacdo a ele atribuida, observando-se a mesma
formalidade toda vez que outra reparticdo ali vier a se instalar. O termo dispora sobre a
administrag8io das partes comuns do imével que serdo confiadas as reparticdes nele
sediadas, quando mais de uma.

§ 2° Os 6rgdos que administrem iméveis de propriedade do Municipio deverdo
comunicar ao Departamento de Patriménio, no prazo de trinta dias a contar da sua
ocorréncia, toda e qualquer alteracéo verificada no imével ou obra nele executada,
€aso em que a comunicago devera ser acompanhada das plantas na obra.

Art. 247. Considerar-se-a utilizado no servico publico o imével integrante do patriménio
do Municipio ocupade por servidor municipal que nele resida em caréter obrigatério.

§ 1° A obrigatoriedade a que se refere este artigo sera determinada, mediante ato
expresse do Prefeito, quando se reputar indispensavel, por necessidade de vigilancia,
protecao ou assisténcia constante.

§ 2° A entrega do imével ao servidor serd feita mediante termo assinado no
Departamento de Administragio da Secretaria interessada e dele constarfio as
condicles dispostas neste Capitulo.

Art. 248. O servidor que, em carater obrigatério, residir em imével do Municipio ndo
esta sujeito a pagamento pela sua utilizagéo.

Paragrafo (nico - Incorrers em falta disciplinar grave, sem prejuizo das sancgdes civis e
penais que couberem, o servidor que, ocupando em carater obrigatério imével do
patriménio municipal, total ou parciaimente o alugue, ceda, empreste ou lhe dé
destinagcdo diferente daquela para a qual o recebeu, ou ainda deixe de restitui-lo no
prazo devido, uma vez cessada a causa da ocupacdo ou por solicitacdo da Secretaria
interessada.

Art. 248. Compete & reparticio em que estiver lotado o servidor

| - zelar pelo estrito cumprimento das condicbes fixadas para a ocupacéo;

Il - comunicar ao Departamento de Patriménio a cessacao da obrigatoriedade da
residéncia, a transferéncia, a aposentadoria ou o falecimento do servidor ocupante do
imovel;

It - notificar o servidor ou a sua familia, nos casos do inciso anterior, para que restitua o
imével no prazo de 90 (noventa) dias sob pena de desocupagdo compulsoria por via
administrativa. O prazo sera prorrogavel por solicitagdo do interessado, havendo justa
causa.

SUBSECAOQ i
. __DAUTILIZAGAO POR TERCEIROS .
f££0 - LEF 02.940-000 Maorada MNaova - CE - Telefax: -:_'DSBI:' 4221 12”
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Art. 250. Todas as pessoas, autarquias, empresas publicas, sociedades de economia
mista, fundacgbes instituidas pelo Poder Publico, bem como as empresas e companhias
que explorarem servicos concedidos permitidos ou autorizados pela Unido, o Estado ou
0 Municipio, que utilizem ou venham a utilizar bens méveis do Municipio de Morada
Nova, submetem-se as prescricdes deste Regulamento sem prejuizo das obrigacdes
estabelecidas em leis, regulamentos ou contratos,

SUBSEGAO Il
DA CESSAO DE USO

Art. 251. O Poder Executivo poderd ceder, mediante remuneracdo ou imposigdo de
encargos, pelo prazo de até 10 (dez) anos, o uso de imével do patrimdnio municipal a
pessoa juridica de direito publico ou privado cujo fim principal consista em atividades de
assisténcia social, benemeréncia, amparo a educagdo ou outra de relevante interesse
social, podendo o prazo ser prorrogade desde que atualizados os valores ou a
imposi¢do dos encargos, de acordo com o valor da moeda ou a natureza dos encargos
a época da prorrogacao.

Art. 252, Ouvidas previamente as Secretarias do Municipio relacionadas com &
atividade exercida pela entidade beneficiaria, a cessao sera efetivada mediante termo
que contera, necessariamente:

| - a destinacio do imével:

I - 0 encargo ou a remuneracao, fixada esta em UFIR;
Ill - as causas da extingao;

IV - a cldusula penal.

§ 1° A cessdo extinguir-se-a de pleno direito:

a) a qualquer tempo, havendo interesse publico, a juizo do Prefeito;

b) se ao imével, no todo ou em parte, o cessiondrio der aplicagio diversa da que lhe
tenha sido destinada:

c) se o cessionario descumprir suas obrigacbes ou encargos ou, sem prévia
concordancia da Administragdo Publica, ceder, transferir, alugar ou emprestar o
imdvel, em todo ou em parte;

d) se ocorrer algum dos motivos que, segundo a lei, justificariam a desapropriacso.

§ 2° Os fatos previstos nas alineas b e ¢ do § anterior dever&o constar de auto lavrado
pelo Departamento de Patrimdnio, subscrito por trés funcionarios especialmente
designados para a diligéncia, para as providéncias cabiveis.

§ 3° Nas hipéteses das alineas a2 e d do § primeiro, apts a decisfo do Prefeito, o
cessiondrio sera notificado administrativamente para desocupar o imével no prazo que
Ihe for assinado.

: _ @e. 74U-UU0 - Morada Nova - CE - Telatax: (088) 422.1128
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no contrato, ndo serdo indenizaveis as acessdes e as benfeitorias realizadas pelo
cessiondrio, as quais se terdo desde logo como incorporadas ao patrimbnio do
Municipio.

Art. 254, Sem prejuizo da competéncia especifica do Departamento de Patriménio,
cabera a Secretaria Municipal interessada a fiscalizagdo dos servicos prestados pelo
cessionario e, quando for o caso, a fiscalizagdo dos encargos a ele impostos.

Art. 255. A cessdo de imével do Municipio ao Estado, para utilizagdo em servico a
cargo da Administragéo direta, indireta ou das fundagdes instituidas pelo Poder Publico,
sera feita pelo Poder Executivo mediante termo especial, oriundo de convénio em que
se fara constar a destinacio a ele atribuida, apés a autorizacdo da Camara Municipal.

SUBSEGAO IV
DA PERMISSAO DE USO

Art. 256. Os iméveis pertencentes ao Municipio, enquanto ndo se lhes der a destinacéo
prevista, poderdo ser utilizados a titulo precanio e nas condigdes estabelecidas para
cada caso;

| - por servidores municipais;

Il - por antigos proprietarios ou locatarios, com relagdo a imoveis desapropriados por
eles entao ocupados:

Ill - por proprietarios ou locatarios de iméveis, com relagdo as reas de recuo deles
desmembrados e incorporados ao patriménio municipal, a juizo da Secretaria Municipal
de Obras;

IV - para estacionamento de veiculos, realizagdo de espetsculos, instalagsio de feiras,
exposi¢des, parques de diversdo, barracas ou outros casos analogos;

V - em casos especiais, a critério exclusivo do Prefeito e sob as condigdes por ele
Imposias.

Art. 257. A permissio de uso sera concedida sempre mediante remunera¢do ou
imposicdo de encargos, tera carater eminentemente precario, nao induzindo posse, e
podera ser revogado a qualquer tempo por decisio do Prefeito.

§ 1° Quando a permissio de uso for concedida mediante remuneracdo, esta sera
fixada pelo Departamento de Patriménio.

§ 2° Nas permissdes de uso por praze de até 90 (noventa) dias o pagamento sera feito
obrigatoriamente de uma s6 vez, adiantadamente, dispensada a assinatura do termo.

. '._'-.'.-ﬂ LEF 02.940-000 - Morada Nova CE - Telefax: (088) 422 1 12¢
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§ 3° Extinta a permissio de uso, o permissiondrio ndo tera direito a qualquer
indenizagao ou retengéo, seja a que titulo for. '

§ 4° Nas permissdes de uso de terrenos so serdo admitidas instalagbes maéveis. a
critério do Departamento de Patriménio.

Art. 258. As condigbes da permissdo de uso, além das previstas no artigo anterior,
serdo fixadas nos respectivos termos, que necessariamente conterdo:

| - a destinagio do imével;

Il - o encargo ou a remuneracdo, esta fixada em UFIR:
Il - as causas de extingado;

IV - a clausula penal.

Art. 259. O permissionério ficara obrigado:
I - a pagar o prego da ocupacdo ou cumprir o encargo estabelecido:

Il - a assinar, antes da ocupacgfio do imével, quando devido, termo do qual constario
necessariamente o reconhecimento da precariedade da permissio e o compromisso
minimo de:

a) desocupar o imével assim que Ihe for exigido pelo Municipio, sem necessidade de
qualquer interpelagio ou notificagao judicial, sob pena de desocupagdo compulséria
por via administrativa:

b) n&o permitir que terceiros ocupem o imével, no todo ou em parte, a qualquer titulo;

c) manter o imével no estado em que o recebeu;

d) ndo realizar benfeitorias, mesmo dteis ou necessarias, sem prévia autorizagio
expressa do Departamento de Patriménio.

Paragrafo Gnico - O pagamento de remuneragdo ou o encargo assumido ndo isentars o
permissionario dos tributos e tarifas que incidirem sobre suas atividades ou consumo.

Art. 260. Qualquer construgdo ou benfeitorias realizadas em imoéveis utilizados por
particulares tormar-se-4, na medida em que for realizada, de propriedade municipal,
independentemente de qualquer indenizagdo por parte da Administracao.

Art. 261. Na hip6tese de atraso no recolhimento do preco, se a Administragdo nio
preferir usar da faculdade a que se refere o art. 259,0 permissionario ficar sujeito:

| - a0 pagamento de juros de mora de 1% (um por cento) ao més;

I - & correlagdo monetaria do débito:

Il - @ multa de 10%(dez por cento) do valor do débito sempre que o atraso for superior
a 30 (trinta) dias e o uso se destinar a fins no residenciais.

Art. 262. Mediante autorizagio do Chefe de Gabinete do Prefeito & dos Secretarios
Municipais, o responsavel por reparticdo publica ocupante de préprio municipal podera
conceder e revogar a terceiros permissio de uso de dependéncias predeterminadas do
imével para exploragéo lucrativa de servigos que forem considerados uteis & repartigdo,
tais como cantina, papelaria, reproducdo grafica e outros. s
Viano 26 - CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422.1128
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§ 1° A permissdo de uso de que ftrata este artigo sera formalizada por termo lavrado
nas Secretarias ou no Servico Juridico do Municipio, do qual constardo as condigdes
estabelecidas nesta subsecdo, além das que forem impostas especificamente para
cada caso, a julzo do responsavel pela reparticio interessada que, inclusive, arbitrara a
remuneracdo mensal a ser paga ou impora os encargos que julgar convenientes.

§ 2° O pagamento pela permissao de uso, quando houver, sera feito por guia extraida
pelo Departamento de Patrimanio, por solicitagéo do responsavel pela reparticio.

Art. 263. A utilizacgo do imével do Municipio por servidor municipal serd objeto de
remuneragao nunca inferior a 10% (dez por cento) nem superior a 20% (vinte por cento)
do vencimento ou salario.

Paragrafo anico - A permissdo de uso a servidores publicos municipais fica
condicionada a prova de nao terem eles residéncia prépria.

CAPITULO V
DA DIVIDA ATIVA

Art. 264. Constituem Divida Ativa, apds a sua inscrigio, os créditos da Secretaria de
Finangas Municipal ngo Pagos nos prazos previstos, distinguindo-se:

| - Divida Ativa Tributaria, os créditos provenientes da obrigacdo legal relativa a tributos
e respectivos adicionais e multas;
I - Divida Ativa nao Tributéria, todos os créditos n&o abrangidos no inciso anterior.

Art. 265. O termo de inscricdo da Divida Ativa, autenticado pela autoridade competente,
indicara obrigatoriamente:

| - o nome do devedor e, sendo o caso, os dos co-responsaveis, bem como, sempre
que possivel, o domicilio de um e de outros;

Il - a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

Il - a origem e a natureza do crédito, mencionada, especificamente, a disposicio da lei
em que seja fundado;

IV - a data em que foi inscrita

V - 0 nimero do processo administrativo de que se originou o crédito, se for o casa.

Paragrafo tnico - A certiddo contera, além dos requisitos deste artigo, a indicacio do
livro e da folha de inscrigso.

4 A& " g e e T ED £0 &5 dd T | i = i . bl
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TITULO VIl
DA CONTABILIDADE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 266. Sao finalidades da contabilidade governamental, mediante a manutencio de
registros, evidenciar:

| - as operacées realizadas pelo érgdo ou entidade governamental e 0s seus efeitos
sobre a estrutura do patrimbnio:

Il - os recursos dos orcamentos vigentes, as alteragbes decorrentes dos creditos
adicionais, a despesa empenhada, liquidada e paga a conta desses recursos, e as
respectivas disponibilidades:

Il —a situagdo de todos quantes, de qualquer forma, administrem fundos oy bens que
lhes sdo confiados, arrecadem receitas e efetuem ou ordenem despesas:

IV - a situagio patrimonial do ente publico e suas variacoes:

V - os custos dos projetos e atividades, bem como os das respectivas unidades que os
administram:

VI - as informagdes necessarias a tomada de decisdo, em todos os niveis da
administracfo, relacionadas 3 gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial.

Paragrafo dnico. Todas operacbes de que resultem débitos e créditos de natureza
financeira, ndo compreendidas na execucdo orcamentaria, serdo também objeto de
registro, individuagao e controle contabil.

Art. 267. Cabera ao Poder Executivo Municipal, por intermédio de sey 6rgao central de
contabilidade, estabelecer normas para o registro e a consolidagio das demonstragfes
da execucdo orgamentaria, financeira e patrimonial da Administragdo Indireta, Fundos
Especiais e Fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder publico, visando 3
elaboragéo do balango geral e da consequente prestacdo de contas anual.

Art. 268. A contabilidade pablica do Municipio compreende os principios de ordem
tecnica e legal a que se subordinam o registro e o controle sistematico dos atos e fatos
da sua gestdo, em seus aspectos or¢amentario, financeiro e patrimonial,

de forma a permitir o estudo e o conhecimento do patriménio plblico, demonstrando
todas as incidéncias e repercussées da acdo administrativa.

Art. 269. Todo ato de gestao financeira, ou que crie, modifique ou extinga direito ou
obrigagdo de natureza pecunidria do Municipio, sera realizado por meio de documento
habil que o comprove e registrado na contabilidade mediante classificagdo em conta
adequada.
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Art. 270. A contabilidade central do Municipio estabelecera o Plano de Contas Unico e a
padronizagdo dos registros contabeis através de eventos para os 6rgdos da
administragdo municipal,

Paragrafo Gnico — As autarquias, empresas publicas, fundacgdes instituidas ou mantidas
pelo Municipio manterio plano de contas adequado as suas atividades peculiares,
obedecidas, para efeito de consolidacdo, a estrutura basica estabelecida para os
Orgéos da administragdo Municipal.

Art. 271. A aco da contabilidade publica do Municipic se exercera por intermédio da
Controladoria Geral com o auxilio das DivisGes de Contabilidade, abrangendo a
Administragio direta e indireta e as fundagdes instituidas pelo Poder Publico.

Art. 272. A Controladoria Geral do Municipio baixara normas especificando os registros
contabeis analiticos e os respectivos demonstrativos,.

Art. 273. A contabilidade sera executada com base nos documentos e comprovantes
encaminhados 4 Controladoria Geral do Municipio, &s Divisdes de Contabilidade ou
6rgéos de controle interno equivalente.

§ 1° Na conformidade do que estabelece este artigo, deverdo ser encaminhados ao
Setor de Contabilidade do Municipio:

1 - pelos 6rgdos competentes da Administracdo Direta:

1.1 - no dia imediato ao da efetivagéio, os boletins diarios da Secretaria de Finangas do
Municipio;

1.2 até o dia 10 de cada més:

1.2.1 - os resumos, por tribute, de inclusfes ou cancelamentos na divida ativa
verificada no més anterior:

1.2.3 - 0s mapas de apropria¢do da despesa com o pessoal paga no més anterior;

1.3. até 10 dias da ocorréncia do evento:

1.3.1 - os boletins de apropriacao de receita elaborados pela Secretaria de Finangas do
Municipio;

1.3.2 - as listagens de apropriagfo da receita orgamentéria elaboradas por meio de
processamento eletrénico:

1.3.3 - coOpias autenticadas de contratos ou instrumentos de empréstimos,
financiamentos, fornecimentos de recursos, auxilio e subvencfes em gue seja parte o
Municipio;

1.3.4 - copias autenticadas de contratos ou instrumentos de alienagéio ou compra de
bens imdveis, de fornecimento ou locagtes de bens méveis, de depésito ou
recolhimento de bens, valores e numerario em garantia de COMpromissos ou
obrigagdes do Municipio:

1.3.5 - as comunicagdes, os documentos e elementos de caracterizagfo, valor e
condigdes de bens doados ao Municipio;

1.3.6 - as comunicagdes de demoligées, de transformacées de bens de uso comum em
bens de dominio patrimonial, ou vice-versa;

- Mancel Castro, 726 - CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (088} 429 1174
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1.3.7 - processos, papéis e documentos ndo incluidos nos subitens anteriores e que,
de qualquer modo, possam, implicar afetagdes orgamentarias, financeiras ou
patrimoniais, na gestio da coisa publica;

2. pela Administracdo Indireta, Fundagdes instituidas pelo Poder Publico e Fundos
Especiais;

2.1. até o dia 10 de cada més

2.1.1 - demonstrativos dos juros, amortizagbes e resgates de empréstimos e
financiamentos internos e externos efetuados no més anterior;

2.1.2 - o balancete e a demonstracio da execugio orgamentaria do més anterior.

2.2 até 10 dias da ocorréncia do evento:
2.2.1 - copias dos contratos, instrumentos e aditives de empréstimos e financiamentos
internos e extemos;

2.3. até o dia 28 de cada ano:
2.3.1. - os resultados da gestdo do exercicio anterior consubstanciados nos balancos
orcamentarios, financeiro e patrimonial e na demonstracio das variagdes patrimoniais.

§ 3° - A Camara Municipal remetera & Contabilidade Central do Municipio:

1. até o dia 5 de cada més, o balancete financeiro, a demonstragio da execucgio
orgamentaria da despesa e os acréscimos e baixas de bens mdveis relativos ao més
anterior;

2. até o dia .10 de janeiro de cada ano, o inventario geral dos bens existentes em
almoxarifados no dia 31 de dezembro do ano anterior.

Art. 274. Para fins de encerramento do exercicio, a Contabilidade Central do Municipio
recebera ainda:

| - da Coordenac&o de Tributos Municipais, até o dia 20 de janeiro, relagdes por tributo
das isengdes concedidas, por forga da lei, no exercicio anterior;

Il - da Secretaria de Financas do Municipio, até o dia 15 de janeiro, o montante, por
natureza do crédito fiscal, da receita lancada e nio amecadada no exercicio anterior,
para fim de incorporacdo & Divida Ativa;

Il — dos responsaveis pelo controle dos almoxarifados até o dia 15 de janeiro, os
inventarios dos bens de consumo existentes em 31(trinta @ um) de dezembro.

Art. 275. As operagbes da gestdo do Municipio e o registro sintético das operagdes
financeiras e patrimoniais efetuar-se-80 pelo método das partidas dobradas, observado
o Plano de Contas Unico do Municipio.

§ 1° O disposto neste artigo ndo prejudica as normas gerais do direito financeiro que
forem estabelecidas em lei federal aplicavel ao Municipio.

§ 2° E permitido, na Contabilidade Pubiica do Municipio, o emprego das partidas de 4°
(quarta) farmula.
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Art. 276. Sera submetido 4 Controladoria Geral do Municipio todo e qualquer sistema,
esquema ou plano de contas aplicavel a Administragéio Indireta e as Fundagdes
instituidas pelo Poder Publico.

Art. 277. A contabilidade central do Municipio prestara a assisténcia técnica que lhe for
solicitada pelas Unidades Gestoras, e lhes encaminhardo, mensalmente, balancetes e
demonstragdes contabeis da respectiva execucdo orcamentéria, para orientacio e
base as decisdes cabiveis.

Paragrafo tinico — Cépias dos balancetes e das demonstragbes contabeis, de que trata
este artigo, sera remetida ao Tribunal de Contas dos Municipios, para efeito de
auditoria financeira e orcamentaria de sua competéncia.

Art. 278. O Controladoria Geral do Municipio examinara a conformidade dos atos de
gestdo orgamentaria-financeira e patrimonial, praticados pelas Unidades Gestoras do
Municipio.

§ 1° Quando verificada qualquer irregularidade, o ato sera impugnado mediante
representagao, para apuracgio de ilegalidade e identificacdo do responsavel.

§ 2° Verificada a ilegalidade, a Controladoria Geral do Municipio encaminhars,
imediatamente, a autoridade a quem o responsavel esteja subordinado, os elementos
necessarios para os procedimentos disciplinares cabiveis.

Art. 279. A contabilidade da gestso dos negocios do Municipio abrange trés sistemas:

| - 0 orgcamentario;
I - o financeiro;
Il - o patrimonial.

Paragrafo tnico - Integram ainda os sistemas de que trata este artigo as contas de
ordem que t&m por finalidade:

a) permitir, por meio de uma classificaciio proviséria, a contabilizagdo de operagdes da
gestao, das quais, por qualquer circunstancia, nio se conhecga, no momento, a
classificagao definida.

b) facilitar a contabilizacao de valores que se deseja distribuir ou transferir, estornar ou
corrigir, para que tais operagdes sejam registradas com clareza e minticia.

Art. 280. As contas da contabilidade orgcamentaria e da contabilidade financeira, nesta
lltima as referentes 4 execucdo orcamentaria, obedecerdo, nos seus desdobramentos,
as especificagbes da Lei do Orgamento e dos créditos especiais e extraordinarios.

CAPITULO NI )
DA CONTABILIDADE ORGAMENTARIA

Art. 281. A contabilidade orcamentdria tem por objetivo © conhecimento, o
acompanhamento e o controle contabil:
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| - da receita prevista na lei orgamentaria;

Il - dos créditos orgamentarios e adicionais:

Il - da despesa empenhada e liquidada;

IV - dos saldos disponiveis das dotagdes orgamentarias.

CAPITULO Il
DA CONTABILIDADE FINANCEIRA

Art. 282. A contabilidade financeira permite o conhecimento, o acompanhamento e o
controle contabil:

| - da execugdio orcamentdria, abrangendo a arrecadagsio da receita, o pagamento da
despesa e a incorporagdo dos Restos a Pagar;

Il - do resultado da gestio sob o aspecto orcamentario;

lll - de todas as operagdes de que resultem débitos e créditos de natureza financeira
nao compreendidas na execugdo orgamentaria;

IV - das disponibilidades financeiras.

Paragrafo Gnico - Os Restos a Pagar serfo escriturados por exercicio e por credor,
distinguindo-se os processados dos n#o processados.

CAPITULO IV
DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL

Art. 283. A contabilidade patrimonial tem por objeto o conhecimento, o
acompanhamento e o controle contabil:

| - dos bens, direitos e obrigacdes do Municipio:

Il - das mutagdes patrimoniais decorrentes da execucdo orgamentdria do exercicio em
curso ou de exercicios encerrados, relativas as receitas e despesas de capital, inclusive
as oriundas de superveniéncias;

Il - dos resultados da gestéo a serem incorporados ao patriménio.

§ 1° As mutacBes patrimoniais decorrentes da execugio orgamentaria sdo:

a) ativas, quando impliquem acréscimos no Ativo Real ou decréscimos no Passivo
Real;

b) passivas, quando provoguem acréscimos no Passivo Real ou decréscimos no Afivo
Real.

§ 2° Definem-se como superveniéncias os acréscimos ao patrimdnio que ndo resultem
da execugdo orgamentaria, sendo ativas quando implicarem aumentos no Ativo Real e
passivas quando corresponderem a acréscimos no Passivo Real.

§ 3° Definem-se como insubsisténcias as baixas no patriménio que ndo decorram da
execucdo orgamentaria, sendo ativas quando equivalerem a baixas no Ativo Real e
passivas quando corresponderem a decréscimos no Passivo Real.
§ 4° Os resultados finais da gestdo apresentam 3 ( trés) aspectos:
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a) o orgamento ou aquele gue, do confronto entre a receita arrecadada e a despesa
realizada, demonstra, conforme as posigdes finais de uma e outras e de sua soma
algébrica, 0 "superavit" ou o "déficit" da execugso do orgcamento;

b) o das variagdes patrimoniais, ou seja, o decomrente do confronto entre as mutagdes
ativas e as mutagdes oriundas da execugdo orgamentaria, conjugadamente com as
superveniéncias e insubsisténcias;

¢) o patrimonial ou aquele que, do confronto entre o resultado da execugdo
orcamentaria e o resultado das variages patrimoniais, acusa o saldo final, a
incorporar ao patriménio, de toda a agao administrativo-financeira desenvolvida no
curso do exercicio.

§ 5° Os resultados da execugdo orgamentaria e das variagbes patrimoniais e o saldo
patrimonial, mencionados no pardgrafo anterior, constituem os elementos para
apuragao do patriménio liquido.

CAPITULO V )
DAS CLASSIFICACOES CONTABEIS

Art. 284. A contabilidade mantera registros analiticos e sintéticos dos bens, direitos e
obrigagdes, bem como dos atos e fatos relacionados com a gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial dos 6rg3os e entidades da administragdo publica direta e dos
Fundos Especiais.

§ 1° Os registros contabeis terdio carater permanente e obedecerdo aos preceitos desta
lei e de legislagdo especifica, aos principios de contabilidade em vigor, bem como a
metodos e critérios uniformes, estabelecidos pelo 6rgio central de contabilidade do
Poder Executivo Municipal, tendo em vista a elaboragdo de demonstragdes e andlises
necessarias para acompanhamento, avaliagio e controle da ag3o governamental.

§ 2% Os registros contabeis serfio classificados e agrupados de modo a facilitar o
conhecimento e a andlise da situacfo econdmica e financeira da unidade administrativa
considerada ou de qualquer elemento da estrutura organizacional da administragao
publica que tenha responsabilidade patrimonial.

Art. 285. Os registros contébeis obedecerio a seguinte classificacdo:

. Afivo

ll. Passivo

lll. Despesa

IV. Receita

V. Resultado

VI. Compensacéo

§ 1° O Ativo compreende as contas relativas a bens e direitos, dispostas em ordem
decrescente de seu grau de liquidez.

§ 2° O Passivo compreende as contas relativas a obriga¢des, dispostas em ordem
decrescente de seu grau de exigibilidade. ()
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§ 3% Inclui-se no Passivo o Patriménio Liquido que representa a obrigacdo da unidade
administrativa pelo patriménio sob sua responsabilidade.

§ 4° As Receitas e as Despesas s3o0 as contidas no Orgamento e suas alteracdes; e
serao registradas de acordo com as especificagdes e os detalhamentos constantes da
lei orcamentaria e dos créditos adicionais.

§ 57 O Resultado compreende as contas relativas a3 apuracdo dos resultados
orcamentario, extra-orgamentario e geral.

§ 6° A Compensagdo compreende as contas com funcdo precipua de controle,
relacionadas a situacdes ndo compreendidas no patrimdnio mas que, direta ou
indiretamente, possam vir a afeta-lo, inclusive as que dizem respeito a atos e fatos
ligados a execugdo orgamentaria e financeira.

) CAPITULO VI _
DAS DEMONSTRACOES ORCAMENTARIAS, FINANCEIRAS E CONTABEIS

Art. 286. A contabilidade elaborard, com base nos registros contabeis, as seguintes
demonstragdes:

Il - Balango Orgamentario;

Il - Balango Financeiro;

llll - Balango Patrimonial;

IV — Balango das Variagdes Patrimoniais.

Paragrafo Unico - As demonstragdes de que trata este artigo, quando referentes a
exercicio financeiro encerrado, serdo publicadas com apresentacdo dos valores
correspondentes ao exercicio anterior.

Art. 287. O Balango Orgamentario devera evidenciar as receitas previstas e realizadas,
as despesas fixadas e executadas, bem como o resultado do periodo.

Art. 288. O Balango Financeiro devera evidenciar os ingressos e dispéndios do periodo,
conjugados com os saldos financeiros do periodo anterior e os que se transferem para
0 periodo seguinte.

Art. 288. O Balango Patrimonial devera evidenciar o Ativo e o Passivo da unidade
gestora comrespondente.

Art. 280. O Balango das Variagdes Patrimoniais deverd evidenciar o resultado do
exercicio, distinguindo o resultado dependente da execugio orgamentaria das
variagdes independentes.

Art. 291. Os Balangos serdo complementados pelas sequintes demonstragses:

Il Demonstrac¢io da receita e despesa segundo as categorias econfmicas:
Il. Programa de trabalho por Secretaria;
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llil . demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades;
IV demonstrativo de fungbes, programas e subprogramas conforme o vinculo do
recurso;

V. demonstrativo da despesa por 0rgao e fungbes;

Vi comparativo da receita orgada com a arrecadada;

Vil.  comparativo da despesa autorizada com a realizada

Art. 292. As demonstracdes contabeis de que trata esta secdo serdo complementadas
por notas explicativas, declaragbes e outros quadros analiticos necessarios aos
esclarecimentos relativos a execucao orgamentaria financeira e 3 situacdo patrimonial e
suas variagdes no exercicio.

Art. 293. O drgdo central de contabilidade organizara e publicard as demonstragbes
contabeis consolidadas do Municipio.

TiTULOIX
DA DESCENTRALIZAGAO

CAPITULO |
NORMAS GERAIS

Art. 294. A execuciio das atividades da Administragdo Municipal devera ser
amplamente descentralizada.

§ 1° A descentralizacdo sera posta em prética dentro dos quadros da Administragio
Publica Municipal, distinguindo-se claramente o nivel de dire¢do do de execuco;

§ 2° Em cada érgéo da Administracdo Municipal, os Servicos que compdem a estrutura
central de direco devem permanecer liberados das rotinas de execugdo e das tarefas
de mera formalizagdo de atos administrativos, para que possam concentrar-se nas
atividades de planejamento, supervisao, coordenacgdo e controle.

§ 3° Compete & Secretaria de Administragdo o estabelecimento das normas, critérios,
programas e principios, que os servicos responsaveis pela execugdo sdo obrigados a
respeitar na solugdo dos casos individuais e no desempenho de suas atribuigdes.

§ 4° Ressalvados 0s casos de manifesta impraticabilidade ou inconveniéncia, a
execugdo de programas municipais de carater nitidamente local devera ser delegada,
no todo ou em parte, mediante convénio aos orgéos estaduais incumbidos de servicos
correspondentes,

§ 5° Para melhor desincumbir-se das tarefas de planejamento, coordenac3o,
supervisdo e controle e com o objetivo de impedir o crescimento desmesurado da
maquina administrativa, a Administragdo procurara desobrigar-se da realizagdo material
de tarefas executivas, recorrendo, sempre que possivel, & execugdo indireta, mediante
contrato, desde que exista, na area, iniciativa privada suficientemente desenvolvida e
capacitada a desempenhar os encargos de execucio.
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§ 6° A aplicacéo desse critério ests condicionada, em qualquer caso, aos ditames do
interesse publico.

CAPITULO I )
DA DELEGACAOQ DE COMPETENCIA

Art. 295. A delegacio de competéncia serd utilizada como instrumento de
descentralizacdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior rapidez e
objetividade as decisdes, situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas
a atender.

Art. 296. E facultado ao Prefeito Municipal, Secretérios Municipais e, em geral, as
autoridades da Administragdo Municipal delegar competéncia para a pratica de atos
administrativos, conforme se dispuser em regulamento.

Paragrafo nico. O ato de delegacao indicard com precisdo a autoridade delegante, a
autoridade delegada e as atribuigdes objeto de delegagio.

CAPITULO 1lI
DAS CONTAS DE GOVERNO

Art. 297 As Contas de Governo serdo prestadas anualmente pelo Prefeito, com relacdo
a todos os Poderes, Orgdos , Entidades e Fundos da Administragdo Municipal.

Art. 298. Os drgaos e entidades do Municipio, incluidas as Camaras Municipais que
exercitem autonomia financeira, bem como os Fundos e Autarquias existentes,
encaminhardo até o dia dez do més de janeiro, seus balancos e demonstrativos ao
orgao central de contabilidade do Poder Executivo, a quem compete proceder a
consolidacdo dos resultados.

Art. 209. As Contas de Governo serdo apreciadas pelo Tribunal de Contas dos
Municipios, no prazo de 12 (doze ) meses.

Art. 300. A Prestagdo de Contas de Governo do Municipio devera ser entregue pelo
Prefeito a CAmara Municipal até 31 de janeiro do ano subsequente, devendo essa
encaminha-la ao Tribunal de Contas dos Municipios até o dia 10 de abil.

CAPITULOIV
DAS CONTAS DE GESTAQ

Art. 301. As Contas de Gestiio serdo prestadas por todos os administradores e demais
responsaveis referidos neste regulamento.

Art. 302. O processo de Prestagiio de Contas de Gestio sera apresentado ao Tribunal
de Contas dos Municipios, anualmente, com nitida separagdo, se for o caso, de
responsabilidades entre gestores, nos seguintes prazos:
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| - responséveis pelas Unidades Gestoras da Administragio Direta, e dos Fundos
Especiais no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contados da data de
encerramento do correspondente exercicio financeiro;

Il - responsaveis pelos Orgios e Entidades da Administragdo Indireta, incluidas as
Fundagdes e Sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, e demais
entidades controladas pelo municipio, no prazo méaximo de 150 (cento e cinglenta) dias
da data de encerramento do correspondente exercicio financeiro.

lll - ocorrendo término de gestio decorrente da extingfio da Unidade Administrativa,
Orgao ou Entidade, os prazos referidos nos itens | e Il deste artigo serdo contados a
partir da respectiva data de encerramento das atividades.

Paragrafo Unico - Sem prejuizo dos prazos definidos em incisos anteriores, 0s
responsaveis pelas Contas de Gestio deverfo fornecer a contabilidade central do
Municipio, até o dia dez do més de janeiro do ano subsequente ao encerramento do
exercicio, informacdes necessarias & consolidagéo do Balango Geral da Prefeitura,
para elaboragdo da Prestagdo de Contas de Governo.

Art. 303. As Contas de Gestdo de tesoureiros ou pagadores e responsaveis por bens
patrimoniais ou de almoxarifado integrardo as contas dos respectivos ordenadores de
despesas, respondendo estes solidariamente, se for o caso, por erros e omissdes.

Art. 304. Os 6rg3os de contabilidade inscreverdo como responsavel todo o ordenador
da despesa, o qual s6 podera ser exonerado de sua responsabilidade apos julgadas
regulares suas contas pelo Tribunal de Contas.

§ 1° Ordenador de despesas é toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem
emissdo de empenho, autorizagio de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos
do Municipio ou pela qual esta responda.

§ 2° O ordenador de despesa, salvo conivéncia, ndo € responsavel por prejuizos
causados ao Tesouro Municipal decorrentes de atos praticados por agente subordinado
que exorbitar das ordens recebidas.

§ 3° As despesas feitas por meio de suprimentos de fundos, desde que ndo
impugnadas pelo ordenador, serdo escrituradas e incluidas na sua tomada de contas,
na forma prescrita; quando impugnadas, deverd o ordenador determinar imediatas
providéncias administrativas para a apuragio das responsabilidades e imposi¢do das
penalidades cabiveis, sem prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo
Tribunal de Contas.

Art. 305. Todo ordenador de despesa ficara sujeito a tomada de contas realizada pela
Controladoria do Municipio, antes de ser encaminhada ao Tribunal de Contas.

Art. 306 Os resultados da gestio serdo demonstrados, anualmente, mediante balangos
gerais instruidos por quadros demonstrativos legalmente previstos.

Art. 307. Sem prejuizo dos balangos gerais a que se referem os artigos 286 e 291, a
gestdo podera ser acompanhada, mensalmente, por meio de balancetes e
demonstrativos parciais organizados pela Contabilidade do Municipio.
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Art. 308. As contas da gest3o do exercicio constituir-se-ao, fundamentalmente, dos
Balangos Orgamentario, Financeiro e Patrimonial e da Demonstragao das Variagdes
Patrimoniais.

Art. 309. O Balango Financeiro demonstrara, em sintese, a execugdo orgamentaria,
bem como o movimento das receitas e das despesas extra-orcamentarias que,
conjugadas com as disponibilidades do exercicio anterior, apontardao as
disponibilidades para o exercicio seguinte.

Paragrafo tnico - Os Restos a Pagar do exercicio serdo computados na receita extra-
orgamentaria para compensar sua inclusdo na despesa orcamentaria.

Art. 310. A Demonstragdo das Variagbes Patrimoniais evidenciard as alteragbes
verificadas no patrimdnio, resultantes ou independentes da execugio orgcamentaria, e,
conseqlentemente, o0 saldo patrimonial do exercicio.

Art. 311. O Balango Patrimonial demonstrara, em sintese, os valores dos bens, direitos
e obrigagdes do Municipio, abrangendo:

| - Ativo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitério e Compensado;

Il - Passivo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitorio e Compensado;

lll - Saldo Patrimonial que, conforme a posigao liquida que acusar, constara do Ativo ou
do Passivo. '

Art. 312. Fara ainda parte das contas de gestdo o relatorio da Controladoria Geral do
Municipio.

_ TiTULOX
DA FISCALIZAGAO E DO CONTROLE DA EXECUGAO
ORCAMENTARIA E DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA

GAIf_'iTULD |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 313. A fiscalizacdo financeira e orcamentaria do Municipio serd exercida pela
Camara Municipal mediante controle extemo e pelo sistema de controle intemo do

Poder Executivo,

Paragrafo Unico - O controle externo seréd exercido pela Camara Municipal com o
auxilio do Tribunal de Contas do Municipio do Estado do Ceara e compreendera a
apreciacio das contas do Prefeito, o desempenho das fungdes de auditoria financeira e
orcamentaria, bem como o julgamento dos administradores e demais responsaveis por
bens e valores publicos.

Art. 314. Todo o ato de gestdo orgamentaria, financeira ou patrimonial deve ser
realizado por forca de documento que comprove a operagdo e seu registro na
contabilidade mediante classificagio em conta adequada.
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Paragrafo (nico - Os documentos a que se refere este artigo ficarSo arquivados no
6rgdo de contabilidade analitica respectivo e 2 disposicdo das autoridades
responséaveis pelo acompanhamento administrativo e a fiscalizacdo financeira, bem
assim dos agentes incumbidos do controle externo de competéncia do Tribunal de
Contas do Municipio.

Art. 315. O controle externo da administraco financeira e da execucao orcamentaria
do Municipio far-se-a “a posteriori" e observara as disposicdes da Lei federal n® 4.320,
de 17 de margo de 1964, e a legislagio modificativa.

CAPITULOII
DO CONTROLE INTERNO

Art. 316. Controle interno é o exercicio da fiscalizagio das atividades de administracdo
financeira que os Poderes Executivo e Legislativo desempenham no Ambito das
respectivas jurisdigbes, por intermédio de 6rgaos integrantes das proprias estruturas,
visando ao fiel cumprimento do disposto neste Regulamento, adotados as normas e os
planos de contabilidade vigentes no Poder Executivo.

Art. 317. O Poder Executivo mantera sistema de controle intemo visando a:

| - criar condigbes indispensaveis para a eficacia do controle extemo a cargo do
Tribunal de Contas do Municipio e para assegurar regularidade & realizagdo da receita
e da despesa;

Il - acompanhar a execugdo do orgamento e dos programas de trabalho, identificando
os eventuais desvios com respeito as previsdes, as suas causas e as modificagbes das
condicdes em que foram efetuadas as projecBes preliminares, examinando as
consequéncias dos trabalhos realizados;

Il - avaliar os resultados alcangados pelos administradores e verificar a execugao dos
contratos.

§ 1° O controle interno versara sobre:

a) a legalidade, a legitimidade e economicidade dos atos de que resultem a
arrecadacdo da receita e a realizagio da despesa;

b) a fidelidade funcional dos agentes e responsaveis por bens, numerario e valores:

¢} o cumprimento dos programas de trabalho, expresso em termos financeiros e
fisicos;

d) o meio de apuragdo dos custos dos servigos e avaliagio dos resultados, quanto &
eficacia, eficiéncia e efetividade da gestao:

€) o nascimento e a extingdo de direitos e obrigacdes e a movimentacsio do patriménio
em geral.

§ 2° O controle interno obedecera, de modo geral, aos seguintes principios:
1. verificagdo prévia, concomitante e/ou subsequente:

a) da legalidade dos atos da execugdo orgamentaria:
t) dos programas de trabalho e de sua execugdo;
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2. os servidores incumbidos do desempenho do controle interno responderdo, nos
termos da legislacdo em vigor, pelos danos que causarem ao Municipio ou a terceiros
por quebra de sigilo.

Art. 318. Aléem das prestagdes e tomadas de contas sistematicas e periédicas, mensais,
anuais ou por fim de gestao havera, a qualquer tempo, inspecdes e verificagdes locais
da agdo dos responsaveis por bens, numerario e valores do Municipio ou pelos quais
este responda.

Art. 319. Estdo abrangidas, no &mbito do controle interno, as verificagdes de ordem
contabil e econdmico-financeira em todos os atos de interesse do Municipio, em juizo
ou fora dele.

Art. 320. Estao sujeitos ao controle interno:

| - 0 gestor de dinheiro e todos quantos houverem preparado e arrecadado receitas
orcamentarias e extra-orgamentarias, hajam ordenado e pago despesas orgamentarias
@ exira-orgamentarias, ou tenham sob sua guarda ou administragdo bens, numerario e
valores do Municipio ou pelos quais este responda;

Il - os servidores do Municipio ou qualquer pessoa ou entidade, remunerado ou nio
pelos cofres publicos, que derem causa a perda, extravio, estrago ou destruicio de
bens, numerario e valores do Municipio ou pelos quais este responda:

Il - os dirigentes de entidade autarquicas, fundacdes instituidas pelo Poder Publico,
fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e os responsaveis
por adiantamentos;

IV - as entidades de direito privado beneficiarias de auxilios e subvencdes do
Municipio.

Art. 321. A sujeicdo ao controle interno reveste as modalidades de:

| - prestacdo de contas;
Il - tomada de contas;
Il - acompanhamento dos programas de trabalho.

Art. 322. Prestacdo de contas é o procedimento pelo qual, dentro dos prazos fixados
em lei, regulamento ou instrugao, o responsavel esta obrigado, por iniciativa pessoal, a
comprovar ante o 6rgdo competente o uso, o emprego ou a movimentacdo dos bens,
numerario e valores que lhe foram entregues ou confiados.

Art. 323. Havera prestagio de contas por parte:

| - dos dirigentes de entidades autarquicas, fundacgdes instituidas pelo Poder Publico,
fundos especiais, empresas plblicas e sociedades de economia mista, e de repartighes
ou érgdos incumbidos da execugdo de servigos ou planos especificos, com autonomia
administrativa ou financeira mas sem personalidade juridica:
Il - dos responsaveis por adiantamento:
Il - dos beneficidrios de subvengdes e auxilios 2 conta do orgcamento do Municipio;
IV - de todos quantos tiverem, formalmente expressa nos atos pelos quais assumam
responsabilidade por uso, emprego, guarda ou movimenta¢do de bens, numerario e
valores, a obrigacdo de comprovar, por iniciativa pessoal, 0 cumprimento dos encargos
g=meausa.
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Art. 324. Tomada de contas, para efeito de controle intemo, é a agio desempenhada
pelo orgdo competente nos casos em que a lei, o regulamento ou a instrugdo nao
obriguem o responsavel a modalidade da prestagio de contas ou, quando exigivel esta
tltima, o responsavel ndo a cumpre.

Art. 325. Havera tomada de contas:

| - dos dirigentes e responsaveis que, de qualquer modo, autorizem despesas
orgcamentarias e extra-orgamentarias e que ndo estejam sujeitos, especificamente, a
prestacao de contas;

il - dos responsaveis por bens, numerario e valores do Municipio ou pelos quais este
responda.

Paragrafo Gnico - As fomadas de contas dos dirigentes e responsaveis serdo efetuadas
pela Controladoria Geral e pelas Divisdes de Contabilidade até 30 (trinta) dias do
encerramento do exercicio.

Art. 326. Acompanhamento dos programas de trabalho & a verificagdo da fiel
observancia da programagio anual e plurianual do Governo.

Art. 327. O desempenho do controle interno efetivar-se-a por meio de:

| - auditorias, podendo abranger inspegdes, revisbes e pericias;
Il - avaliagsio dos programas de trabalho.

Art. 328. Conforme os respectivos campos de acgdo e os objetivos a alcangar, as
auditorias serao:

| - de ordem interna, quando relacionadas com a gestao dos negocios do Municipio,
seja na Administracio Direta, Indireta ou nas Fundacbes instituidas pelo Poder Puablico;
Il - de ordem externa, quando disserem respeito a terceiros, em todos os casos de
interesse do Municipio, em juizo ou fora dele, abrangendo, inclusive, matéria tributaria
ou fiscal.

Art. 329. No ambito da gestdo dos negécios do Municipio, 0 desempenho do controle
interno abrangera a verificagao:

| - da integridade da documentagido e sua autenticidade, implicando forga
comprobatoria;

Il - do cumprimento de todas as condigBes legais e regulamentares para:

a. percepcdo, arrecadacao e recolhimento das receitas;
b. assunco, liquidagio e pagamento das despesas,
c. nascimento e extingao de direitos e obrigagbes e movimentagdes do patriménio;

Il - da adequada classificagdo contabil dos fatos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais, em face dos planos de contas aprovados pelo Prefeito Municipal;

IV - da exatidao dos langamentos contdbeis e da sua correta transcrigdo nos livros e
registros aprovados;
, 726 - CEP 62.940- Morada Nova - CE - Telefax: (088) 422.1128
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V - da correta demonstracio nos balancetes, balangos e demonstrativos, das posicbes
orgamentarias, financeiras e patrimoniais;

VI - da existéncia de bens, numerario e valores;

VIl - da execucdo dos programas de trabalho e avaliagdo dos seus resultados, em
termos monetarios, e de realizacio de obras e de prestacdo de servigos;

Vil - de distorgdes ou pontos de estrangulamento na execucdo dos programas;
IX - da existéncia de recursos ociosos ou insuficientemente empregados;

X - da execugao de contratos de fornecimentos, obras ou prestagao de SEervicos e seus
cronogramas fisicos e financeiros;

X1 - da execucio dos cronogramas de desembolso;

Xl — da eficiéncia e da eficAcia dos resultados apurados na gestao.

Art. 330. Sem prejuizo das formalidades exigidas dos orgdos, agentes e responsaveis,
em casos especificos o desempenho do confrole interno far-se-4, preferencialmente,
em acgao local.

Paragrafo tnico - Em decorréncia da norma estabelecida neste artigo e excetuado 0
caso das comprovacdes de adiantamento, nenhum documento ou comprovante do uso,
emprego ou gestdo de bens, numerario e valores podera ser requisitado, nem livro,
registro ou ficha de escrituragdo ou contabilidade podera ser objeto de manuseio ou
exame fora da sede do drgdo, agente ou responsavel.

Art. 331. As prestagbes de contas serfo efetuadas:

| - por meio de balancos e balancetes orgamentarios, financeiros e patrimoniais,
ilustrados com demonstrativos analiticos das dotagbes movimentadas, das receitas e
despesas realizadas, dos resultados alcangados e dos elementos patrimoniais
afetados, pelos dirigentes de entidades autérquicas, fundagdes instituidas pelo Poder
Publico, fundos especiais, empresas plblicas, sociedades de economia mista, servigos
industriais e de reparticdes ou 6rgéos incumbidos da execugdo de servigos ou planos
especificos com autonomia administrativa ou financeira mas sem personalidade
juridica;

Il - mediante processo regular, na forma estabelecida neste regulamento, pelos
responsaveis por adiantamentos;

Il - mediante processo regular, observado o dispostoc no §1° do art. 55, pelos
beneficidrios de auxilios e subvengdes a conta do orgamento do Municipio.

§ 1° As prestagies de contas a que alude o inciso | serdo encaminhadas a
Controladoria Geral do Municipio dentre dos seguintes prazos:
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a) até o dia 15(quinze) do mes subsegiiente ao considerado, os balancetes dos
4rgaos mencionados do inciso I

b) até o dia 28(vinte e oito) de fevereiro do exercicio seguinte, 0s balangos do
exercicio considerado, relativos as autarquias;

¢) até 31(trinta e um) de margo do exercicio seguinte, os balancos e demonstrativos
do exercicio anterior, referentes as sociedades de economia misia e empresas
publicas e fundagdes instituidas pelo Poder Publico.

§ 2° Esgotados os prazos para as prestagdes de contas sem que 0S responsaveis as
tenham promovido, havera processo de tomada de contas, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

§ 3° No caso das entidades autarquicas, o descumprimento dos prazos a que se refere
o § 1° sera comunicado as autoridades competentes para as medidas que se fizerem
necessanas.

Art. 332. Os resultados da agéo do controle interno serao formalizados em:

| - parecer da Controladoria Geral, quando se tratar de prestagao ou tomadas de contas
dos responsaveis a que alude o inciso | do artigo anterior deste Regulamento;

Il - termo de verificagdo, nos casos de apuragao da existéncia de bens , numerarios e
valores,

Ill - termo de exame da comprovagdo, nos casos de adiantamentos e de auxilios e
subvencdes.

Paragrafo tnico - Os documentos mencionados neste artigo serdo:

a) assinados pelos servidores encarregados do desempenho do controle interno e
visados pelos chefes imediatos,
b) emitidos em tantas vias quantas forem necessarias.

Art. 333, S3o competentes para 0 desempenho do controle interno no ambito do Poder
Executivo:

| - a Controladoria Geral do Municipio;
Il - as Divisdes de Contabilidade.

Art. 334. Nenhum processo, documento, livro, registro e informagéo podera ser
sonegado ao controle interno, sob qualquer pretexto.

Paragrafo Gnico - Em caso de sonegagao o 6rgdo de controle infermo assinara prazo
para a apresentagdo dos elementos desejados e, ndo sendo atendido, comunicara o
fato a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CAPITULO I
DO CONTROLE EXTERNO
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Art. 335. As contas anuais do Poder Executivo Municipal, ser4 apresentada 3 Camara
Municipal até o dia 31(trinta e um) de janeiro do ano subsequente, ficando durante
sessenfa dias, a disposicdo de qualquer contribuinte, para exame e apreciacdo, e
decorridos este prazo, as contas serdo enviadas pela Presidéncia da Camara ao
Tribunal de Contas dos Municipios até o dia dez de abril de cada ano para que este
emita parecer prévio.

§ 1° As contas do Poder legislativo municipal sera apresenta na mesma data definida
no caput deste artigo, sendo que a mesma serd julgada pelo Tribunal de Contas.

§ 2° O Tribunal de Contas dos Municipios dard parecer prévio e conclusivo até o dia 31
de dezembro do ano subsequente ao da prestagio das contas anuais; ndo Ihe sendo
estas enviadas até dez de abril, o fato serd comunicado & Camara Municipal, para fins
de direito, devendo o Tribunal de Contas, em qualquer caso, apresentar relatério do
exercicio financeiro encerrado.

§ 3° O parecer referido no paragrafo anterior sera encaminhado, concomitantemente, 2
Camara Municipal e ao Prefeito.

§ 4° A apreciagdo das contas do Prefeito independe do julgamento das contas da
Camara Municipal e dos demais responsaveis.

Art. 336. A auditoria financeira e orgcamentaria sera exercida sobre as contas das
unidades administrativas do Municipio que, para esse fim, deverdo remeter
demonstragbes contabeis ao Tribunal de Contas, cabendo a este realizar as inspecgdes
que considerar necessarias.

Art. 337. Os orgdos da Administragdo Municipal prestardo ao Tribunal de Contas as
informacgdes relativas 4 administrac3o dos créditos orcamentarios e facilitarfo a
realizacio das inspegbes de controle externo nos drgdos de administragiio financeira e
contabilidade.

Paragrafo dnico - As informacdes previstas neste artigo sio as imprescindiveis ao
exercicio da auditoria financeira e orgamentéria, vedada a requisicdo sistematica de
documentos ou comprovantes arquivados nos érgaos da Administragdo Municipal, cujo
exame se possa realizar por meio de inspeces de controle externo.

Art. 338. O julgamento da regularidade das contas dos administradores e demais
responsaveis serd baseado em levantamentos contabeis, certificados de auditoria e
pronunciamentos das autoridades administrativas, sem prejuizo, entretanto, das
inspecdes a que se refere o artigo anterior.

Art. 339. As contas de Governo deverdo conter as contas da Administragiio Direta e
das Autarquias pela incorperagao dos respectivos balangos, bem como a consolidagio
dos Fundos Especiais.

Art. 340. As contas dos administradores das entidades publicas com personalidade
juridica de direito privado, bem como as das fundagdes instituidas pelo Poder Publico
Municipal e os Fundos Especiais serao julgadas pelo Tribunal de Contas, na forma da
legislacio pertinente.
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Art. 341. A Camara Municipal julgara, no decurso da sessio legislativa em que forem
recebidas, as contas que o Prefeito prestar.

§ 1° Considerar-se-do aprovadas as confas se a Camara Municipal ndo se manifestar,
em definitivo, dentro do prazo previsto neste artigo.

§ 2° Somente por decis3o de dois tergos dos membros da Camara Municipal deixara de
prevalecer o parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas sobre as contas que o
Prefeito prestar anualmente.

) TITULO XI
DAS LICITAGOES E DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO UNICO
DAS LICITACOES

Art. 342, As licitagbes e contratos administrativos para compras, obras e servigos, bem
como as alienagbes na Administragio Direta e Autarquica do Municipio, regem-se pelas
normas gerais da Lei Federal n° 8.666/93 e suas modificagdes posteriores.

_ TiTuLo X i
DA ADMINISTRAGAO INDIRETA E DAS FUNDAGOES

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 343. Integram a Administrag&o Indireta do Municipio de Morada Nova:

| - as autarquias;
Il - as sociedades de economia mista;
lli - as empresas publicas.

Art. 344. Para os fins deste Regulamento considera-se:

| - AUTARQUIA - O servico autdnomo, criado por lei, com personalidade juridica,
patriménio e receita préprios, para executar atividades tipicas da Administracdo Publica
que requeiram, para seu melhor funcionamento, gestio administrativa e financeira
descentralizada;

Il - SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA - A entidade dotada de personalidade juridica
de direito privado, criada por lei para a exploragdo de atividade econdmica sob a forma
de sociedade andnima, cujas a¢des com direito a voto pertengam, em sua maioria, ao
Municipio ou a entidade da Administrac&o indireta;

Il - EMPRESA PUBLICA - A entidade dotada de personalidade juridica de direito
privado, com patriménio préprio e capital exclusivo do Municipio, criada por lei para a
exploragdo de atividade econbmica que o Municipio seja levado a exercer por forga de '
contingéncia administrativa, pudendn revestlr—se de qualquer das formas admitidas em
MdireldCastro, 726 - CEP 62.940-00C rada Nova - CE - Telefax: (088) 422.1128
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Paragrafo Unico - Desde que a maioria do capital com direito a voto permaneca de
propriedade do Municipio, sera admitida no capital da empresa publica a participagdo
de outras pessoas juridicas de direito publico intemo, bem como de entidades da
Administracdo Indireta da Unido, dos Estados e dos Municipios.

Art. 345. A administragdo financeira das entidades citadas no artigo anterior, bem como
das fundagdes instituidas pelo Poder Pablico, obedecera as normas estabelecidas para
a Administragio Direta sempre que a matéria ndo estiver disciplinada em legislagdo
especifica.

Art. 346. As entidades da Administracdo Indireta e as Fundacdes instituidas pelo Poder
Publico remeterdo a Controladoria Geral do Municipio, nos prazos fixados, os
balancetes mensais e o balango geral, bem como prestardo as informacgbes
necessarias ao exercicio do controle interno por parte daqueles orgaos.

CAPITULO Il
DAS AUTARQUIAS

Art. 347. As Autarquias terdo or¢amentos aprovados por decreto do Poder Executivo e
estardo sujeitas aos critérios gerais de execucdo e controle orgamentarios devendo,
inclusive, engquadrar-se nas eventuais restricdes financeiras e orgamentarias
resultantes dos planos de governo.

Paragrafo tnico - E obrigatéria a inclus3o, nos orcamentos das autarquias, de dotagdo
necessaria aoc pagamento dos seus débitos constantes de precatérios judiciais
apresentados até 1° de julho do ano em que se elabore a proposta orcamentaria.

Art. 348. Os or¢camentos das autarquias obedecerdo aos padrdes e normas instituidos
para o orgamento da Administracio Direta, sem prejuizo dos principios gerais de direito
financeiro estabelecidos pela Lei Federal ajustados as respectivas peculiaridades.

§ 1° O Prefeito podera abrir, por decreto, créditos adicionais quando os recursos
compensatérios forem oriundos do total geral das dotagbes consignadas, na Lei de
Meios do Municipio, a cada uma das entidades a que se refere este artigo.

§ 2° O Prefeito poderd igualmente abrir por decreto créditos adicionais guando
compensados com:

a) anulag3o total ou parcial de dotagbes orgamentarias ou de créditos especiais,
incluindo-se entre aqueles, a reserva de contingéncia;
b) excesso de arrecadagio ou "superavit” financeiro na entidade.

§ 3° Na abertura de crédito de que trata o paragrafo anterior dever-se-a obedecer ao
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 172 deste Regulamento.
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Art. 349. A inclusdo no orgamento do Municipio da despesa e da receita dos orgios
autarquicos sera feita em dotagdes globais e n&o lhes prejudicard a autonomia na
gestdo dos recursos, nos termos da legislagdo especifica, devendo a previsdo da
receita abranger todas as rendas.

Art. 350. Os dirigentes das Autarquias estfio sujeitos a prestagfio de contas e s6
mediante ato do Orgdo de controle externo podem ser liberados de suas
responsabilidades.

§ 1° As contas anuais das Autarquias dever3o ser entregues, pelo Prefeito, 4 Camara
Municipal até 120(cento e vinte) dias do ano subseqiente, cabendo a ela encaminha-
las ao Tribunal de Contas até o dia 10(dez) de abril do ano subsequente, para efeito de
parecer prévio.

§ 2° A inobservéncia do prazo fixado no pardgrafo anterior sujeitara os responsaveis as
penalidades cominadas neste Regulamento ou em lei.

Art. 351. As entidades autdrquicas obedecerfo, sem prejuizo das respectivas
peculiaridades, s normas baixadas pela Controladoria Geral do Municipic para a
Administracdo Direta.

Art. 352. Os resultados anuais da gestio serio demonstrados nos balangos
orgamentario, financeiro e patrimonial e na demonstragio das variagdes patrimoniais
segundo modelos legalmente aprovados, devendo ser instruidos com quadros
analiticos que permitam o conhecimento:

| - da execugdo orgamentaria;

Il - da movimentagao financeira;

lIl - das transformagdes do patriménio;

IV - dos Restos a Pagar:;

V - dos restos a receber, assim considerados, entre outros, a diferenca apurada entre o
total empenhado no exercicio pela Administracdo Direta e o entregue a entidade no
mesmo periodo a conta do orgamento vigente;

VI - da situac@io de todos os que, de alguma forma, tenham arrecadado receitas,
ordenado e pago despesas, guardado e movimentado bens, numerario e valores da
entidade ou pelos quais esta responda, inclusive os responsaveis por adiantamentos;
Vil - em geral, de atos e fatos de administragdo financeira que, nio previstos nos
incisos anteriores, devam ser focalizados em circunstancias particulares.

Art. 353. Para fins de incorporacio obrigatéria ao Balango Geral do Municipio as
Autarquias remeterdo a Contabilidade Central do Municipio, até 15(quinze) de janeiro
de cada ano, os demonstrativos da gestdo relativa ao exercicio anterior, organizados
na conformidade do que dispde este Regulamento.

Art. 354 As Autarquias estdo sujeitas ao controle intemno instituido pelo Poder
Executivo, sem prejuizo das atribuigdes especificas dos 6rgaos integrantes da sua
estrutura.

Fy
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CAPITULO Il ,
DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E EMPRESAS PUBLICAS

Art. 355. As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Piblicas estdo sujeitas ao
controle interno instituido pelo Poder Executivo, sem prejuizo das atribuigdes
especificas dos 6rgdos integrantes da sua estrutura.

Art. 356. O orgamento das sociedades de economia mista e das empresas publicas
observara as normas gerais de direito financeiro que the forem aplicaveis e, apés
verificada pelo 6rgdo central do sistema de planejamento sua compatibilidade com a
politica de desenvolvimento municipal, sera submetido ao Prefeito.

Art. 357. As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas obedecerso aos
seguintes principios:

| - os planos de obras e servicos em geral das atividades especificas deverio
enquadrar-se nos limites compativeis com a respectiva capacidade financeira e dentro
de escalas de prioridade, integrando-se organicamente nos programas financeiros do
Municipio;
Al - os orgamentos anuais terdo suas propostas aprovadas em assembléia geral a
realizar-se até o fim do exercicio anterior ao considerado;
Il - a politica de pessoal sera fixada pelo respectivo Conselho de Administrag3o, de
acordo com as normas estipuladas por ato do Poder Executivo.

Art. 358. O Poder Executivo, em conseqlencia das verificagdes que resultarem dos
controles instituidos, poderd, conforme o ¢aso, arglir a nulidade ou promover a
anulagao de todo e qualquer ato lesivo ao patriménio das entidades mencionadas.

Art. 359. As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas ficam Sujeitas 3
fiscalizacdo financeira do Tribunal de Contas, ao qual prestario contas anualmente
sem prejuizo do controle exercido pelo Poder Executivo.

§ 1° A fiscalizagio prevista neste artigo respeitara as peculiaridades de funcionamento
da entidade, limitando-se a verificar a exatidgo das contas e a legitimidade dos atos, e
levara em consideracfio os seus objetivos, a natureza empresarial e a operacio
segundo os métodos do setor privado da economia.

§ 2° E vedada a imposigdo de normas nao previstas na legislagdo geral ou especifica.

§ 3° As prestagdes de contas das Sociedades de Economia Mista e das Empresas
Publicas deverdo ser encaminhadas, por intermédio do Prefeito, ao julgamento do
Tribunal de Contas ate 10(dez) de abril do exercicio subseqiente, apés sua apreciacio
pelo 6rgdo de controle interno competente.

§ 4° O julgamento das contas ters por base o relatério anual, os balangos relativos ao
exercicio encerrado, assim como os pareceres do Controle Interno e dos orgdos que
devam pronunciar-se sobre as mesmas.
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Art. 360. As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas deverdo incluir,
nos respectivos estatutos sociais, norma que sé admita a pratica de atos de alienacio
de patriménio imobilisrio da entidade mediante licitag&o, observados os casos de
dispensa previstos em lei,

Paragrafo Gnico - Excluem-se do disposto neste artigo os atos especificamente ligados
a execucio das finalidades da Sociedade de Economia Mista e da Empresa Publica.

CAPITULO IV
DAS FUNDAGOES

Art. 361. As Fundacdes instituidas pelo Municipio nio constituem entidades da
Administragdo Indireta mas se Ihe aplicam, no que Couber, as normas estabelecidas
neste Regulamento.

Art. 362. O orgamento das fundacgdes instituidas pelo Municipio observara as normas
gerais de direito financeiro que lhe forem aplicaveis e, apos verificada pelo orgéo
central do sistema de planejamento sua compatibilidade com g politica de
desenvolvimento municipal, ser4 submetido ao Prefeito.

Art. 363. As fundagdes instituidas pelo Municipio estao sujeitas a fiscalizaggo financeira
do Tribunal de Contas, sem prejuizo do controle interno exercido pelo Poder Executivo.

Art. 364. O controle interno exercido sobre as Fundagdes, obedecers a0s principios
gerais e normativos estabelecidos neste Regulamento.

Art. 365. As Fundages remetersio 3 Controladoria Geral do Municipio, mensalmente,
0s balancetes financeiros e Patrimonial e, anualmente os balangcos e demonstrativos
da gestio, até 10(dez) de abril do exercicio subseqiiente.

TiTULO Xin
DOS FUNDOS ESPECIAIS

Art. 366. Constitui fundo especial de natureza contabil oy financeira, para fins deste
regulamento, a modalidade de gestdo do produto de receitas especificadas que, por lei,
se vinculam a realizagso de determinados objetivos ou servigos, facultada a adocdo de
Normas peculiares de aplicagio.

§ 1° Sao fundos especiais de natureza contabil, os constituidos por disponibilidades
financeiras evidenciadas em registros contabeis, destinados a atender a saques a
serem efetuados diretamente conta o Caixa Geral do Municipio.

§ 2° Sao fundos especiais de natureza financeira, os constituidos mediante
movimentacdio de recursos do Caixa Geral do Municipic para depésitos em
estabelecimentos oficiais de crédito, segundo cronograma aprovado, destinados g
atender aos saques previstos em programacao especifica.

fundo especial, apurado em balango, sera transferido Para o exercicio seguinte,
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Art. 368. A lgi que instituir Fundo Especial poders determinar normas peculiares de
controle, prestacio e tomada de contas, sem, de qualquer modo, elidir a competéncia
especifica do Tribunal de Contas.

Art. 369. Saldo expressa disposicdo de lei em contrario, aplicam-se 3a execucio
Or¢éamentaria de Fundos Especiais as mesmas normas gerais que regem a execugio
orcamentaria do Municipio.

Art. 371. A contabilizagio dos fundos especiais geridos na area da administragdo direta
sera feita pela Contabilidade Central € Supervisionada pela Controladoria Geral do
Municipio, onde ficargo arquivades os respectivos documentos para fins de
acompanhamento e fiscalizacso.

§ 1° Quando a gestso do fundo for atribuida a estabelecimento oficial de credito, a este
caberd sua contabilizacio e remessa dos respectivos balangos acompanhados
dedemonstragdes financeiras a Controladoria Geral do Municipio, para fins de
supervisio,

§ 2° Quando o fundo especial for contabilizado em separado da contabilidade central, a
este caberi sua escrituracdo e remessa dos respectivos balancetes para fins de
consolidagio ao Balago Geral do Municipio.

Art. 372. Os recursos que o Municipio destinar acs Fundos Especiais, deverso estar
autorizados no Orgamento Geral ou em Créditos Adicionais, a fim de atender aos
principios preconizados na Constituicio Federal da unidade e universalidade
orgamentaria.

§ 1° Os recursos comentados neste artigo serdo registrados diretamente em cada
fundo, desde Que exista a unificagio automatica e mensal dos mesmos na
contabilidade central do murnicipio.

§ 2° As transferéncias financeiras efetuadas pela Prefeitura Municipal aos Fundos
Especiais serdo registradas através de contas de interferéncia independentes da
execuclo orcamentsria, que encerram-se no final do exercicio.

Art. 373. As importancias descentralizadas para os Fundos Especiais deverso
Permanecer em conta vinculada ao Orgdo Gestor do fundo, com a devida
denominagdo.

Art. 374. A execuclo orgamentaria da despesa dos Fundos Especiais se processa
normalmente, observando-se todas as regras da Lein® 4320/64 e deste Regulamento,
com relagdo ao empenho, liquidacio e pagamento.

Art. 375. Os Fundos Especiais deversg atender as regras de licitagdo determinadas

pela Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores. %
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Art. 376. Os Fundos Especiais nio possuem quadro de pessoal préprio, devendo
utilizar-se dos servidores que sao colocados a sua disposicio.

Paragrafo Unico - A folha de Pagamento dos servidores colocados a disposicdo dos
Fundos Especiais devera ser elaborada no Setor Administrativo da Prefeitura, e
contabilizado nas respectivas dotagées orcamentarias desde que o pagamento seja
com recursos dos Fundos.

Art. 377. Os Gestores dos Fundos Especiais prestaro contas dos recursos recebidos 3
Prefeitura Municipal, inclusive para fins de consolidago ao Balango Geral do Municipio
e ao Tribunal de Contas dos Municipios, na forma e nos prazos estabelecidos neste
regulamento.

Art. 378. A Prestacsio de Contas a que se refere o artigo anterior devera ser analisada,
preliminarmente pelo Conselho do Fundo Especial, caso existente, bem como pela
Controladoria Geral do Municipio, os quais, deverdo emitir pronunciamento formal
quanto & regularidade ou ndo da aplicagdo dos recursos publicos.

Art. 379. A ndo Prestagio de Contas nos prazos definidos neste regulamento
especifica sobre Contas de Gestao, ensejard a Tomada de Contas Especial pela
Administrago Municipal,

Art. 380. Extinguir-se-a o Fundo Especial inativo por mais de dois exercicios
financeiros.

TITULOXIV _
DAS RESPONSABILIDADES, DAS INFRAGOES E PENALIDADES E DAS
MULTAS

CAPITULO |
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 381. A inobservancia das obrigacdes impostas por este Regulamento sujeitara os
infratores a cominagdes civis, penais e administrativas.

§ 1° A responsabilidade civil decorre de procedimento doloso ou culposo que importe
em prejuizo para o Municipio ou para terceiros.

§ 2° A responsabilidade penal abrange os crimes e contravengdes imputados ao
servidor, nessa qualidade, tendo em vista o disposto na legislagdo penal aplicavel.

§ 3° A responsabilidade administrativa resulta de ato praticado ou omiss3o no
desempenho do cargo ou funcao.

§ 4° A verificagio da responsabilidade por transgressdo a qualquer norma deste
Regulamento, procedida pelos érgsos de controle, constituird apuragfio suméaria que se
destinara, se for o caso, a instauracio de processo disciplinar, na forma da lei aplicavel
ao servidor.
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Art. 382. A responsabilidade pela correcéo e regularidade dos pagamentos cabe:

| - aos servidores incumbidos do seu preparo, nos casos de:
a) ordens de pagamento sem os requisitos legais;

b) quantias arestadas com o seu conhecimento;

€} pagamento a pessoa sem direito a0 recebimento:

Il - aos pagadores:

a) se os documentos nio estiverem revestidos dos requisitos determinados em
instrugdes vigentes:

b) se os documentos estiverem emendados ou rasurados em detrimento de seus
requisitos essenciais;

c) se efetuarem pagamentos a pessoas diferentes das indicadas nos documentos;

d) se efetuarem os pagamentos sem recibo ou com recibo inaceitavel;

Il - aos responsaveis pela liquidacdo da despesa, se:

a} por erros, falhas ou omissées no processamento, tiverem induzido os ordenadores
de despesa a excederem os limites legais desta;

b) as ordens de pagamento contiverem erros insanaveis de classificacdo;

IV - aos ordenadores de despesa, quando a despesa tiver sido previamente impugnada
pelos servigos de contabilidade ou outros orgéos competentes.

Art. 383. Os dirigentes dos érgéios colegiados sio solidariamente responsaveis pelos
prejuizos ou danos causados pelo n3c cumprimento das obrigagfes fixadas neste
Regulamento.

Paragrafo Gnico - Os dirigentes, convencidos do nao cumprimento dessas obrigagbes
ou deveres por parte dos demais integrantes do mesmo colegiado, que deixarem de
levar a quem de direito o conhecimento das iregularidades, tomar-se-4o por elas
também responsaveis.

Art. 384. Consideram-se valores em poder dos responsdveis as importancias
correspondentes a:

| - omissdes ou falta de recolhimento de receita:
Il - despesas indevidamente realizadas:
Il - alcances verificados em caixa.

Art. 385. Os agentes responséveis por valores do Municipio nZo serio exonerados da
responsabilidade de fundos licitamente desapossados por terceiros ou perdidos, sendo
mediante prova de haverem sido observadas todas as cautelas e prescrigdes
regulamentares.

Paragrafo (nico - Sem prejuizo de ulterior decisdo do Tribunal de Contas, as
autoridades de fiscalizagdo financeira ordenarfo o recolhimento provisério das
importancias que suponham desviadas dos cofres do Municipio, sob pena de
suspensao, destituicio do cargo ou fungdo e cobranga executiva, salvo deliberacio em
contrario do Prefeito.
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CAPITULO Il
DAS INFRAGOES E PENALIDADES

Art. 386. Alem das multas aplicaveis pelas autoridades mencionadas no art. 114 e seu
paragrafo tnico e pelo Tribunal de Contas na sua acgdo fiscalizadora, o infrator das
normas estabelecidas neste Regulamento estara sujeito a penas disciplinares.

Paragrafo tnico - As penas disciplinares a que se refere este artigo serao:

1. genéricas, de acordo com o previsto nas respectivas leis ou regulamentos;

2. especificas, quando incidirem nas faltas abaixo discriminadas:

2.1. praticar ato de administracdo financeira sem documento que comprove a
respectiva operagao;

2.2, deixar de registrar ou permitir que fique sem registro documento relativo a ato de
administragdo financeira, ou registralo em desacordo com os preceitos deste
Regulamento;

2.3. deixar de registrar os atos relativos a divida puiblica, fundada ou flutuante, com a
individuagdo e as especificagies previstas neste Regulamento ou em lei relativa a
crédito publico;

2.4. deixar de remeter a proposta de orgamento para o exercicio seguinte, com os
elementos necessdarios a sua apreciagdo, nos prazos previstos, ou organiza-la em
desacordo com os principios que lhe s8o aplicaveis;

2.5. infringir, na elaboracio da proposta orgamentaria do Municipio, qualguer norma ou
principio estabelecido neste Regulamento;

2.6. exigir tributo ou aumenta-lo sem que a lei o estabelega, ou cobra-lo, em cada
exercicio, sem que a lei que o houver instituido ou aumentado esteja em vigor antes do
inicio do exercicio financeiro;

2.7. deixar de realizar a efetiva percepgio das rendas que lhe competir arrecadar, ou
arrecada-las fora do prazo previsto em lei;

2.8. deixar de controlar os processos e papeis dos quais resulte direito ou obrigacio
para o Municipio, ou fazé-lo deficientemente;

2.9. deixar de representar a quem de direito sobre evasio de tributos ou quaisquer
fraudes fiscais:

2.10. deixar de promover ou, de qualquer forma, embaracar o andamento dos
processos ou papeis de que resulte receita ou despesa ou que, de algum modo,
interessem aos servigos de contabilidade e controle;

2.11. realizar despesas sem empenho prévio, ressalvadas as excecdes previstas neste
Regulamento;

2.12. deixar de consignar na nota de empenho os requisitos essenciais previstos neste
Regulamento;

2.13. emitir nota de empenho sem previa autorizagdo, ou, quando for o caso, sem a
respectiva licitacao;

2.14. pagar despesa sem estar devidamente liquidada;

2.15. deixar de consignar, individualmente, a responsabilidade de ordenadores ou
pagadores de despesa, cuja realizagdo contrarie, no todo ou em parte, as exigéncias
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2.16. entregar adiantamento sem expressa determinagéo legal;

2.17. deixar de fazer, como responsavel por adiantamento, pagamento por meio de
cheques nominativos, quando for o caso;

2.18. deixar de recolher, dentro dos prazos, os saldos dos adiantamentos e as
importancias retidas em favor de terceiros;

2.19. deixar de remeter ao Tribunal de Contas ou a outros 6rg3os de controle, nos
prazos estabelecidos, os elementos indispensaveis a fiscalizacdo da administragéo
financeira;

2.20. deixar de observar quaisquer normas de controle interno ou externo;

2.21. dar aos créditos adicionais destinacéo diversa da prevista;

222 ordenar a execucdo de obras, seja qual for a modalidade dessa execugdo e a
origem dos recursos, sem que os projetos e orgcamentos tenham sido aprovados por
autoridade competente;

2.23. celebrar contrato em desacordo com os principios estabelecidos na Lei 8.666/93
e suas modificagbes posteriores.

2.24. dispensar garantia, quando exigida;

2.25. reajustar precos fixados em contrato em desacordo com os critérios pré-
estabelecidos;

2.26. deixar de realizar licitagbes na forma e guando exigidas pela Lei n°® 8.666/93 e
suas alteragdes;

2.27. infringir principios relativos ao juigamento das licitagdes;

2.28. dar ao empréstimo publico, no todo ou em parte, aplicacdo diversa da
estabelecida na lei que o autorizou;

2 29 deixar de exigir a prestacdo de contas dos responsaveis, na forma deste
Regulamento e do que estabelece a legislagdo que dispde sobre o controle externo da
administragao financeira.

Art. 387. E responsavel, civil, penal e disciplinarmente aquele que der ou cumprir
ordens que impliqguem compromisso para o Municipio sem a competente e expressa
autorizacdo legal ou regularmente.

Art. 388. As infracbes administrativas de ordem especifica, de que trata este Capitulo,
sujeitardo os responsaveis, conforme for apurado em processo administrativo, as penas
previstas na legislacao aplicavel ao servidor.

Art. 389. A apuragao da responsabilidade administrativa do servidor seréa disciplinada e
ndo prescindira da audiéncia dos 6rgdos de controle intemo.

Paragrafo Unico - Na aplicag3o da penalidade serSo sempre observadas, dentre outras
circunstancias, as condicdes de exercicio da fungdo, a relevancia da falta, o grau de
instrugdo do servidor e sua capacidade de entendimento do fato, bem assim se agiu
com dolo ou culpa.

CAPITULO I
DAS MULTAS A SERVIDORES

Art. 390. Sao competentes para aplicar multas, sem prejuizos da agdo do Tribunal de
Contas, e determinar as formas do seu recolhimento, as autoridades indicadas no art. ,
114 e seu paragrafo nico deste Regulamento. 5

Manoel Casiro, 7 ;‘;-" CEP 62.940-000 - Morada Nova - CE - Telefax: (0B8) 422.1128
CGC 07.782.840/0001-00 - CGF 06.920.171-4



",
"

I..g;ri;
(sl
|...T'.h_ e
PREFEITURA ¢ MUNICIPAL

MORADA NOVA

ADMIMISTRANDO COM O POVO

Art. 391. Apurada a responsabilidade administrativa do servidor, o 6rgdo encaminharé o
processo a Controladoria do Municipio, que opinara, submetendo-o ao ordenador da
despesa,

Paragrafo unico — A controladoria do Municipio propora a autoridade administrativa a
aplicagdo e o recolhimento da multa ou, se for o caso, a sua relevacgdo, na forma
estabelecida neste Capitulo.

Art. 392. Nas autarquias, a multa e o seu recolhimento serdo propostos ao ftitular da
entidade pelo 6rgéo de controle interno.

Art. 393. A multa a ser aplicada variar4 conforme o caso, sendo quantificada sempre de
acordo com a relevancia da falta e a graduagao funcional do servidor.

Art. 394. O servidor poder4 optar pelo desconto em folha, como meio de quitacdo.

§ 1° O numero e o valor das parcelas serdo fixados pela autoridade administrativa a
que alude o art. 114 e seu paragrafo Gnico deste Regulamento.

§ 2° Se o responsavel ndo pertencer aos quadros do pessoal do Municipio a multa sera
cobrada conforme determinar a lei civil.

Art. 395. Estardo sujeitos as seguintes multas:

| - de 100 (cem) a 800 (oitocentas) UFIR's, os servidores enquadrados no art. 382 deste
Regulamento.

I - de 50(cinquenta ) a 400 (quatrocentas) UFIR's.

a. qualquer servidor ndo incluldo no inciso anterior, responsavel por bens, numerario ou
valores do Municipio, que der causa a perda, extravio, estrago ou destruicdo dos
mesmos,;

b. responsaveis por adiantamento que deixarem de observar o prazo fixado para
comprovagao ou cuja comprovacgao for impugnada.

Art. 396. O recolhimento da multa aplicada na forma do artigo anterior ndo isenta o
servidor da responsabilidade pela reparagio dos danos causados 2 Finangas Publica,
nem elide a aplicag8o das penas genéricas ou especificas, quando cabiveis, a critério

da autoridade administrativa.

Art. 397. A apuracéo da responsabilidade administrativa e a conseqiiente aplicacdo da
pena cabivel serdo objeto de processo préprio, que tera inicio com a representacao do
Secretario da pasta onde o servidor estiver lotado.

§ 1° Na falta da representacdo do superior imediato do servidor qualquer autoridade
administrativa podera instaurar o processo, abrindo vista e concedendo prazo de
15(quinze) dias para o acusado oferecer suas razdes.

§ 2° Quando iniciado o processo no 6rgdo em que estiver lotado o servidor, este terd
vista dos autos para oferecer sua defesa.
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§ 3° Decorrido o prazo estabelecido para a defesa, o processo serd encaminhado ao
Setor de Contabilidade para os fins deste Regulamento.

§ 4° Estando em férias o servidor acusado, ou impedido por qualquer motivo de forga
maior, 0 processo sera suspenso, aguardando no érgdo o retomo do servidor 2
atividade, até 90(noventa) dias, ap6s o que tera curso normal.

§ 5° De acordo com a gravidade do fato, a autoridade administrativa podera reduzir os
prazos, de forma a resguardar os interesses das Finangas Publicas Municipais.

Art. 398. Se o fato delituoso tiver origem em processo de despesa, este terd curso
normal apés a instauragdo da representacdo e mediante despacho da autoridade
competente, consignando o nimero e a data do processo que formalizard tal
representacado.

Art. 399. A critério das autoridades mencionadas no art. 114 e seu paragrafo Unico, a
pena podera ser relevada desde que o infrator seja primario.

Art. 400. S&o co-responsaveis e sujeitos as mesmas penas os servidores que, de
qualquer forma, se omitirem no processc ou concorrerem para o delito se, por dever de
oficio, devessem evita-lo.

Art. 401. Constitui infragdo, para os fins do disposto neste Capitulo, o ndo cumprimento
das determinacbes constantes de lei, decreto, resolugdes e portarias sobre a
administracdo financeira, contabilidade e Controle Intemo, emanadas de autoridade
competente.

Art. 402. Incorrem em falta passivel de pena agueles que, embora cumprindo a norma
legal, o fagam com omiss3o, falhas ou vicios, causem prejuizo ao erdrio municipal,
dificultem ou impecam a prestacgo do servigo publico.

Art. 403. A falta de cumprimento das obrigacbes previstas neste Regulamento, assim
como de ordens ou instrugies expedidas pelas autoridades compstentes para a
execugao das normas de administracdo financeira, contabilidade e Controle Interno,
sujeitard os infratores, quando este Regulamento n&o determinar sancgfio especial, a
pena de 30 (cinglenta) a 500 (quinhentas) UFIR’s, conforme a gravidade da falta a ser
imposta pelo Prefeito ou pelo Tribunal de Contas.

TITULO XV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 404. A delegacdo de competéncia para a pratica dos atos previstos neste
Regulamento sera expressa e far-se-4 na conformidade das disposiges legais e
regulamentares.

§ 1° O ato de delegacdo indicara com precisdo a autoridade delegante, a autoridade
delegada e as atribuigbes objeto da delegagao. |
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§ 2° A autoridade que delegar competéncia dara, no prazo maximo de 15(quinze) dias,
conhecimento de seu ato ao Tribunal de Contas e aos érgdos de controle intemo.

Art. 405. E considerado 6rgo oficial de divulgagdo dos atos da administragdo publica
municipal, o hall de entrada do prédio da sede da Prefeitura Municipal.

Paragrafo Unico - Os atos da administragio publica serdo afixados por um prazo de no
minimo 05 (cinco) dias uteis.

Art. 406. Quaisquer retificagbes nas pecas dos processos deverdo ser feitas de modo a
ficarem legiveis os caraciteres anteriores, devendo ser ressalvadas, datadas e
assinadas pelo primitivo signatario ou seu substituto legal.

Art. 407. Os processos de licitagio e confratacdo estéio sujeitos a verificagao pelos
érgsos de controle interno do Poder Executivo, na forma deste Regulamento.

Art. 408. Os processos de despesas referentes a exercicios anteriores com mais de 5
(cinco) anos serdo reciclados ou incinerados, caso a reciclagem ndo seja possivel.

Paragrafo anico - O disposto neste artigo ndo se aplica aos processos pendentes de
aprovacdo ou diligéncia a cargo dos controles interno e externo, em que 0 orgao
interessado tenha sido notificado antes do decurso do prazo. '

Art. 409. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, quando nao
houver disposigio expressa em contrario, excluir-se-a o dia do comego e incluir-se-a 0
do vencimento, salvo se este recair em dia sem expediente no orgaoc pablico
interessado, hipGtese em que a obrigagdo se vencera no primeiro dia util subseqliente.

_TiTULO XVI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 410. Todas as contas da Camara Municipal, da Administragéo Direta e Indireta, das
Fundagdes instituidas pelo Poder Publico e dos fundos especiais serao movimentadas

pelo Banco do Brasil S/A ou pelo Banco do Estado do Ceara S/A, ressalvadas as
disposiglies contrarias em lei ou decreto.

Art. 411. E vedada a gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial a érgéo ou entidade
que ndo possua Servico de Contabilidade dirigido por profissional habilitado.

Art. 412. Na Secretaria Municipal de Finangas as atribuigdes do Setor de Contabilidade,
mencionado neste Regulamento, serdo desempenhadas pelos Servigos de
contabilidade.

Art. 413. O setor de contabilidade do municipio, sem prejuizo das atribuigbes conferidas
3 Controladoria Geral do municipio, &€ competente para instituir formularios e modelos e
documentos de empenho, liquidagdo e pagamento de despesas, e outros que se
tornarem indispensaveis a execu¢ao orgamentaria e financeira do Municipio, bem como |
a expedir as instrugdes que se tornarem necessarias a execucgao deste regulamen%
visando a i iformiza rocedi S.
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Art. 414. O Prefeito Municipal, por decreto, regulamentara os servigos de controle
interno constantes neste Regulamento.

At. 415, Esta Lel entrara em vigor na data de sua publicagio, revogado-se as
disposigiies em contrario.

.
'PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MORADA NOVA EM, 29
DE DEZEMBRO DE 1999. /
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